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TITOLOI - FINALITA E CONTENUTO

ART.l - FINALITA' E CONTENUTO

1. Tl presente regolamento &i ispira ai principi contenuti nelle leggi 142/90, 241790

e nel D.1gs. 25/2/95, 077,

A tal fine stabilisce le competenze specifiche dei soggetti preposti alla

programmazions, adozione ed attuazione dei relativi provvedimenti di gestione

che hanno carattere finanziario, economico e patrimoniale.

. 11 regolamento disciplina le procedure per la formazione e la approvazione del

principali documenti contabili e e competenze dei responsabili dei servizi.

4. 1} regolamento indica un sistema di strumenti di gestione, di scritture contabili,
di analisi. di controllo e di rendicontazione dei fafti gestionali che comportance
sntrate ¢ spess, costi ed oneri, ricavi e proventi, ovvero mutamenti quali-
mnantitativi da! patrimonio del Comune.

3. 1i regolamento disciplina altres: la revisione economice-finanziaria.
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TITOLO I - SISTEMA CONTABILE

ART.2 - DOCUMENTI CONTABILI

1. Per iaftiviia ¢i programmazione, di previsione finanziaria, di gestione e di
rendicontazione, I'ente predispone t seguenti documenti:
a) bilancio pluriennale di previzione finanziaria:
b} biiancie annuale di previsione finanziana;
¢} relazione previsionale e programmatica;
d) conto del tesoriere » degli agenti contabil;
¢} inventario generale ed inventari settoriali;
f) conto del bilancio;
g) conto economice;
h} conto del patrimonio:
i) conto consolidato patrimoniale;
;) conti economici di detfaglio per servizi o per centri di costo;
k) stato patrimoniale di inizio & fine mandato:
1) relazione al rendiconto della gestione.




ART3 - STRUMENTI DI GESTIONE

i

Gli strumenti per la gestione finanziaria, economica ¢ patrimoniale devono

consentire:

a) fa concertazione tra politica & gestiong;

b} Paffidamento della gestione ai responsabili dei servizi;

¢} la diffasione continng delle informazioni,

d) 1l controllo delle gestioni;

) le rilevazioni fiscaii;

f) 1 controlli ed i riscontri ammminmistrativi, contabilt ¢ fiscals;

g) 1rapporti periodict agh organi;

h} il coordinamenio o la gestione dell’altivitd finanziaria da pate del
responsabile del zervizio finanziario;

1} Ia comprensibilita dei dah contabily;

i} la comparazione storica e con enti similari dei dati contabih

k) la formulazione di indicatori di efficacia, efficienza ed economicita,

1) la semplificazions delle procedure e la riduzione dei tempi del
procedimento,

ART 4 - SISTEMA CONTABILE

L.

[

Eatro cingue anni dall’adozions del presente regolamento, salve proroghe

deliberate dal Consiglio Comunale, P'ante dovra avvalersi dei seguenti sistemi

contabiii:

a) un sistema di contabilita finanziaria nel rispetto delle norme del D.Lgs. 77/95
2 del presente regolamento;

B} un sistema di contabilitd economica, gestito aftraverso la tecnica della patita
doppia;

¢) un sistema di contabilitd analitica, gestito anche extracontabiimente, per
i"analiz: det costi, de1 rendimenti e det risultati;

&) un sistema di contabilith direzionale ai fini del controllo budgeitario per
singolo servizio,

1 piami dei conti della contabilita economica e della contabilita analitica saranno

predisposti con delibera dell’organo esecutivo su proposta del responsabile del

servizio finanziario.

, f costi ¢ gli onert, 1 ricavi od i proventi eomuni a piv servizi, prodotti od aree di

attiviti, saranno ripartii in base a parametri univoci, predisposti dal
responzabile del servizio finanziario nel rispetto dei criteri generali stabilit dal
Titale VIO del presente regolamento, sentite {1 parers della struttura
orgamzzativa preposta al controlio di gestions,




ART .S - INFORMATIZZAZIONE

1. Al fini della semplificazione ed accelerazione delle procedure contabili, I'ente
adottera l¢ norme di cui al DPR 20/4/94, n.367, che siano rifertbih alle
fattispecie previste daf presente regolamento.




TITOLO I - I SERVIZI E L'ORDINAMENTO

CONTABILE

ART.6 - COMPETENZE DEI SOGGETTI PREPOSTI

ALL'ADOZIONE ED ATTUAZIONE DEI
PROVVEDIMENTI DI GESTIONE

. L'organo esecutivo, conformemente a quagto  stabilito nella  relazione

previsionale ¢ programmatica approvata dall'organo consiliare, definisce gli
obietttvi della gestione annuale ¢ pluriennale (programma di lavoro) ed affida
¢li stessl a1 respomsabili de1 servizi, unitumente alle dotazioni necessarie
indicando 1 tempi di attuazione.

Sono responsabili dei servizi quelli individuati come tali nella pianta crganica
dell’ente, nonché quelli nominati con apposito atto dell'organo esecutivo.

, Per dotazioni necessarie si intendono 12 riscrse wmane, finanziarie ¢ strumental:
o Y 7 : 3 T 0 ig
negoziate fra la struttura e Porgano esecutivo e ritenute tndispensabili per

conseguire glt indirizzi di governo.

. Per obiettivi st intendonc le sintesi delle iniziative, realizzazioni e finaliti tese a

congeguire:

- un miglioramento quali-quantitativo dei servizi,

~ t{arnduztone dei temp deli'azione arnrmuistrativa:

— il contenimento det costi:

- il miglioramento dei modi dell'azione amminisirativa,

. All'interno di ciascun servizio 'organc esecutivo, su proposta della struttura di

oni all'art. 44 del presente regolamento, pud individuare:

— cenm di costo

— ceninn di neavo

— ¢entr1 di respongabilita

approvande il piano dei fattori produttivi nonché standard, parametri ed

indicatori.

ART.7 - COMPETENZE DEI RESPONSABILI DEI SERVIZI

1.

F

A ciascun responsabile di servizio compete:

a) la gestione del personale assegnato in via continuativa o temporanea al
SETVIZIO,

b) la gestione dei fattori produttivi nei limiti della spesa stanziata in bilanecio:

¢) l'introito delle entrate specifiche del servizo;

d) la vigilanza sulla gestione dei beni mobili ed immobili affidati ai
consegnatari facent: capo al zervizio;

e} Ia redazione dei rapporti bimestrali di gestione, da presentare all’organo
eReCutive,

Per Tutilizzo dei fattori produttivi il responsabile del servizio provvede di

norma con "determinazioni”, oseervando le formalita di cu all'art.9 del presente

regolamento.




b

Al responsabile del servizio compete la gestione e la respomsabilita del
procedimento di spesa in tuife le sue fasi, esciusa Femissions del mandato.

. Per il reperimento delle risorse di entrata, al responsabile del servizio

compstono, salvo diversa disposizione, adozions di tutti i provvedimenti
pecessari per {'accertamento e la rigcossione, nonche le azioni necessarie per il
recupero coattivo delle somme nott riscosse entro i termini atabiliti.

. 8¢ il responsabile del servizio ritiene necessaria una modifica della dotaziene

asseonaia, Tormula una proposta motivaia di modifica all'organo esecutivo che

delibera i merito entro 15 giorni, sentito il parere del responsabile del servizie

finsnriario.

1 rapporti bimestrali di gestione devono essere presentati all'organo esecutivo

eniro il quindicesimo giorno sueccessivo alla scadenza di opm bimestre, e

devono soddisfare 1 seguenti requisiti:

~ congruenza fra struttura organizzativa, contabilitd gestionale, eventuale
contabilita direzionale e processo operative,

~ seleftivita dei datt, evidenziando solo quell signiftealivi

~ affidabilita det dati forniti;

-~ comprengibilith del significato dei dati ¢ delle notizie.

ART 8 - RESPONSABILITA

1

I responsabili dei servizi rispondono del regolare e tempestivo accertamento ¢
rizcossione delle enirate, delia erogazione delle spese e dell'wtilizze der beni e
delle risorse umane.

ART9 - DETERMINAZIONI

bt

. I responsabili dei servizi adottano le determinazioni di cui aght artt. 3 e 27 -

comma 9 - del D.Lgs. n. 77/1995.

. Le determinazioni sono progressivamente numerate e raccolte in un apposito

regigiro annuale, della cvi conservazione risponde il responsabile del servizio
preposio.

. Le determinazioni sonc trasmesse in copia al responsabile del servizio

finanziario per le rilevazioni contabili, entro cinque giorni dall'adozione.




ART.10 - COMPETENZE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

1.

2

FINANZIARIO

Oltre a quanto previsto da disposizioni di legge e statutarie, al responsabile del

servizio finanziario compete:

a) la tenuta della contabilita finanziaria, economica e patrimomals, nelle forme
¢ nei termin stabiliti dalla legge ¢ dal presente regolamento;

b) la verifica della veridicita delle previsiom di enfrata e di compatibilita delle
previgioni di spess avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio
annuale o plurtesmale;

¢} ta verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno
delia spesa;

d) la sepnalazione inmediafa dei fatti gestionali che hanne costiinito o posseno

costituire squilibri di bilancio. La segnalazione, accompagnata da apposita

vahitazione, deve easere effettuate contemporansamentz sl Sindaco, al
Segretario ed ali'organo di revisione;

¢} la verifica depli equilibri economici complessivy;

) l'espressione del parere n ordine alla regolarita contabile su ognt proposta
di deliberazione e di determinazions;

g) i'attestazione della copertura finanziaria su ogni proposta di assunzione di
impegno di spesa

h) Ia sottoscrizions dei mandati di pagamento e degli ordinativi di incasso;

i) {a formulazione del piano dei conti per la contabilita generaie ed analitica e
le relafive varaziont.

. In caso di agsenza del responsabile del gervizio finanziario le sue fimziont sono

assunte ad ogni effetto dal segretario comunale, salvo diversa deferminazione
dell'organo esecutivo, ad eccezione di quella ifdicata alla Teffera h) del
precedente comma, per la quale i} responsabile del servizio finanziario pud
delegare un altro funzionario del servizio ragionerta.

ART 11 - PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

L.

| vt

Su ogni proposta di deliberazione di Consiglio, di Giunta o determinazione dei

responsabili dei servizi che comporti. 0 che possa comunque impiicare,

mutazioni finanziarie e/o variazioni quali-quantitative del patrimonio deil'Ente,

il responsabile del servizio finanziarto esprime il parere di regolarita contabile

conststente nella venfica:

a) dellaregolarita della documentazions;

b) del corretto accertamento della entrata ¢ dell'imputazione della spesa nel
rispetto deli'ordinamento finanzizrio e contabile degli enti locaii:

¢) della conformita alle novme fiscali:

d) della corretta gestione del pairimomo comunale.

Il parere di regolarita contabile nom & richiesto quando daila proposta di

deliberazione o di determinaziope mon conseguano effetti, neppure mdiretts,

sull'entrata o sulla spesa, nonché sul patrimonio deli’Ente.
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ART.12 - MODALITA PER IL RILASCIO DEI PARERI E DELLE

;l_‘-».‘i-

ATTESTAZIONI

Le proposte di impegno sono {rasmesse, con apposita nota informativa, al

responsabile del servizio finanziario.

1l regponsabile del servizio finanziario. effettuate fe dovute veritiche, procede

alla registrazione nelle scritture contabili delle spese, rilaseiando, entro cinque

giorni dal ricevimento della proposta:

a) parers di regolaritd contabile ¢ dichisrazions di prenotazione di impegmo,
quando traftasi di prenotazione;

b) parere di regolarita contabile e attestazione di copertura finanziaria se
trattasi di impegno.

. In presenza di proposte che non appaiano regolari, il responsabile del servizio

finanziario verifica, nei termini di cui al precedente comma, ¢on il responsabile
del servizio proponente, la possibilita di soluzioni idense.

Qualora tali verifiche non conseguissero lo scopo, la proposta sara restituita
all'unith organizzativa di provenienza tunita di motivato parere negalivo.

. I soggetti proponenti, nel caso non condividano 1] parere negative relativamente

alla regolarita contabile espressa dal responsabile del servizio finanziario,
possono ugualments assumere 1] provvedimento con adeguata motivazione cirea
le ragioni che inducono a disattenders il parere stesso.
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TITOLC IV - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

ART.13 - PRINCIPI RELATIVI ALLA PROCEDURA

1. La predisposizione del bilancio di previsione anmuale e pluriennale, nonché 1
documenti ¢ le elaborazioni ad esso allegati, deve tenere conto degli aspetti
finanziari, patrimoniali ed economict, attivando In massima informazione interna
ed esterna con il pill ampio coinvolgimento dei dipendenti, procedendo alla
consultazions della comunita locale, promovendone la collaborazione attraverso
le proprie associazioni per attuare la massima trasparenza e partecipazione.

ART.14 - METODOLOGIA DI FORMAZIONE ED
APPROVAZIONE DEL BILANCIO

1. La formazione del bilancio di previsione ammale ¢ pluriennale di norma dovra
rispettare le seguenti fasi e tenmini:

1.1 Indirizzo
11 Consiglio, entro 11 15 lughio, sulla base:

~ del programma amministrative agli elettors;

- degli indirizzi di governo approvati at sensi dell'art.16, comma 2 del

D.Lgs. 81/93

— delle previsiont contenute negli strumenti urbanistici

- dei piani economict-finanziari approvati
determina in via di massima gli obiettivi di breve ¢ medio periodo (bilancio
programmatico), ipotizzando la manovra finanziaria e le fonti di finanziamento
degli investimenti. —TTTTT T

1.2 Progettazione
L'organo_esecutive ingarica i responsabili dei servizi di redigere entro 1l 31

tuglio, in attuazione degli mdirizzi programmahici del Consiglio, progeth da
realizzare nellanno finanziario e nel periodo del bilancio pluriennale.
Tali progetti dovranno contenere:

~ Panalisi dell'esistente, l'individuarione delie aree deboli e critiche
dellorganizzazione, l'espozizione del check-up depli elementi finanziari
sconomici ¢ pafrimoniali, la dotazione i personale, le procedure ¢ la
gestione delle informaziomi, per poi definire interventi di cambiamento
coerenti @ fattibili;

— la previsione, in forma descrittiva ¢ contabile, degli obiethvi da
raggiungere nel breve e medio periodo, in termini di miglioramento quali-
guantitativo dei servizi, di organizzazione e di riduzione dei tempi dei
procedimenti;

~ gli stanziamenti necessari per il raggiungimento degli obiettivi, sia per la
spesa corrente che per gl investumenti, distima in spesa consolidata @
spesa di sviluppo, i relativi stanziamenti di entrata, la manovra finanziaria

=




gecessaria, la valutaziene dei costi-ricavi-bemefici sl singels
Investiments;

- la dimostrazions della conformita al programma anministrativo ed alle
indicazioni del Consiglio ¢ della Giunta, nonché la coerenza con gh
strumenti urbanistici con gli interventi degli altri enti pubblici e delle
aziende partecipate operanti sul teimitorio.

1.3 Ipotesi di bilancio
1 documenti propositivi (progetti), completati ¢ controllafi dai responsabile dei
servizio finanziario per la parte relativa alle obbligazioni gia assunte (contrattl
pluriennali, ammortamento mubm, ecc.), saranne dallo stesso compendiati in una
ipotesi. di_biianeio-e wrasmessi all'organo esecutivo per il coordinamento delle
propaite, la verifica delle ;ompanbl,bm.mim&eme delle risorse disponibili
ed in sostanza per Iz dﬂf mzlone, vmtro 11 31 agosto, dellz manovra finanziaria
nei versanti: i

— delle entrate per i tributi ¢ le tariffe o confribuzioni dei servizi,

— delle spese per la riduzione od il rinvio ai successivi esercizi.

1.4 Proposte di bilancio

I responsabili dei servizi ridetermineranno eniro il 20 settembre, sulla base
detla manovra finanziaria, il bilancio del settore ¢ dei suoi centri di costo del
settore, zia in termini annuali che pluriennali, ‘pervenendo al progetto finale che
dovra contenere, oltre ai dati finanziari economici e pafrimoniali,
l'individuazione dei servizi, interventi ¢d obiettivi con 'indicazione dei singoli
responsabili della gestione, ['aftestazione della congmitd delle spese ¢
dell'attendibiiita delle entrate previste nei capitoli ¢ negli interventi la cui
gestione & attribuita al settore o ai servizi del settore.

. 1.5 Schema.di bilancio e relazione programmatica
Previa ; estaz:onel della veridmta cog,mlggg;xg_dejlgp[evmom di entrate e dl

La relazione prevmoneprogrmmnanoa, redatta conformemente all'art. 12 det
D.Legs. 77/95, dovra anche motivare ¢ spiegare in modo frasparents @ legglblle
le scelte e gli obiettivi, contenere un bilancio consolidate delle previsioni delle
ariende 0 enti collegati ¢ partecipati , per la parte investimenti, un bilancio
allargaio di futlt gl interventi programmati sul territorio. (Censimento delle
athvita a ca:;:utale comunale 2 pravmcxale ¢ dipendenti da finanziamento

deli’ente locale).
Lo schema di ilancio annmuale di previa,wne la reiazwne pre\rlsmnaL =
programmatica ¢ lo schema di bilancio phiteunale desong, SRk

otonre,

e

dalla Giunta entro 1

1 ¢ Presentazione deila proposta di bilancio
Lo schema di bilancio, con i relativi allegati approvati dalla Giunta, deve essere
presentato, eniro il 10 ottobre:
a) all'organo di revisione, per la fornmlazione del parers di cui all'art. 102
del presente regolamento;

A ¥

s




b) al Consiglio Comunale, per 'informazione e I'eventuale formulazione di
proposte di emendamento;
¢) agli organismi di partecipazione ¢ di consultazione, come disposto nello
stahito.
Entro il termine dei 20 ottobre 1 consiglieri potranno formulare le proposte di
erefidamento che saranto esaminate dall'organo esecutivo entro il 23 ottobre e
per la p”lﬂe accolta, trasmesse al responsabile del servizie finanziario per 1e
vartazioni conseguenti agli schemi di bilancio ed allegati.

1.7 Approvazione

Il bilancie anmuale di provisions sara deliberate dall'organo consigliare
deil'ente entro il termine previsto dall'art 35 della legge 142/50.

Larelativa deliberazione od 1 documenti ad essa allegati sono trasmessi, 3 cura
del segretario, all'organo regionale di controllo.

ART.15 - IL BILANCIO PLURIENNALE

[ o]

. Gli strumenti della programmazions 2 medio termine sono il bilancio

pluriennale e la parte della relazione previsionale e programmatica dedicata
alle prevision: di carattere ultrannuaie.

I! bilancio pluriemnale, 1 cui stanziamenti hanno caraftere autorizzativo,
comprende il quadro dei mezzi finanziari che si prevede di destinare in ciascun
esercizio al finanziamento delle spese correnti e delle spese d'investimento.

. Per la parte spesa ¢ redafto per programmi, titoli, servizi ed interventi. In ogni

intervento [a spesa # distinta In spesa consolidata ¢ gpesa di sviluppo.

La spesa consolidata riflette le conseguenze finanziarie delle obbligazioni
giuridiche assunte, od ¢ relativa al mantenimento dei livelli qualitativi ¢
quantitativi dei servizi.

. La spesa di sviluppo riflette le nuove decisioni assunte con l'approvazione del

bilancio, o comunque prefigurate nello stesso, ed & relativa al miglioramento
quali-quantitative dei servizi ed all'infroduzione di nuovi servizl

Per [e variazioni al bifancio pluriennale si osservano le modalira relative alle
variazioni al bilancio annuale.

. Il responsabile del servizio finanziaric deve provvedere alla rilevazione

dell'impegno nell'apposito intervento del bilancio pluriennale, che scaturisce

anche da:

a) obbligazioni giuridiche a carattere pluriennale;

b) maggiori spese derivanti dagli investimenti ai sensi deli'art43 del D.Lgs.
77795,

. 11 responsabile del servizio finanziario deve anmotare su apposite elenco le

decisioni di spesa che avranno effetto sugli erercizi successivi a quellt previsti
nel bilancio plurienpale al fine di provvedere alla rilevazione del relative
impegno non appena approvato il bilancio plurtennale comprendente I”esercizio
interessato.

i




TITOLO V - LA GESTIONE DEL BILANCIO

ART.16 - NORME GENERALI PER LA GESTIONE DEL BILANCIO

i

L'acquisizione delle somme contemplate nella parte entrate del bilancio di
previgione e l'utilizzo delle risorse da destinare alla parte spesa devono
avvenire nel massimo rispetto della frasparenza ed essere fimalizzate
al¥'interesse precipuo dell'ente.

. A tale proposito ogni operatore ed amminigtratore ¢ tenuto all'osservanza dells

norme contenute nella Legpe 0.142/90, nel D.Lgs. n 77/95 e nel presente
regolamento, ed ¢ obbligato a far si che le previsioni di entrata st traducano n
disponibilita finanziarie certe ed esigibili.

ART.17 - RISORSE DI CARATTERE FINANZIARIO DEL

£

COMUNE

Le rizorse de] Comung sono costibite dalle enfrafe previgte dal comma 4, art. 34,
della L. n.142/90 = da tutte le altre entrate che il Comune ha il diritto i
riscuotere in virth di leggi statali e regionali, di contrafti e per ogni altro titolo.
Tutte le entrate devono essere iserifte nel bilancio di previsione nel loro
mmporto integrale.

Per tutte le entrate che non siano previste in bilancio o vi siano previste in
misura ridotta, rimane impregiudicato il diritto del Comune a riscuoterle e fermo
il dovere, da parte dei dipendenti e degli agenti incaricati, di curame
accertamento ¢ la rigcossione.

ART.18 - FASI PROCEDURALL DI ACQUISIZIONE DELLE

1.

2.

ENTRATE

L'acquigizione al bilancio delle somme relative alle entrafe previste presuppone
l'obbligo di realizzare leffettiva dispombilita delle somme medesime,
attraverso un preordinato procedimento ammministrativo funzionale alla
rilevazione delle seguent: fast:

a) V'accertamento;

b} lariscossione,

¢) il versamento.

Le fasi suddette, per talune entrate, possono essere in futto o in parts simultanee.




ART.19 - ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

wd

wn

I'accertamento costituisce la prima fase di gestione delle entrate.

L'entrata & accertata quando l'ente. sulla bage di idonea documentazione, e
verificata la ragione del credito e la sussistenza di un idoneo titolo giuridico, ¢
in grado di quantificarne Vammontare, identificare la persona del debitore
(fiziea o giuridica) e stabilire la relativa scadenza

L'acceriamento delle entrate avviene con le modalita previste dail'art.22 del
D.Lgs. n. 77/95.

. Tl responsabile del procedimento con il quale si accerta una enfrata trasmette al

respongabile del servizio finanziario I'idonea documentazione di cui all'art 22
del D.Lgs. n.77/95, entro fre giorni dal perferionamento dell'accertamento.

. La rilevazions dell'accertamento avviene con annotazione nella competente

risorsa di bilancio. sulla base della documentazione pervenuta al servizio
finanziario, il cui responsabile esprime, se ritenuto oppottuno, il parere di
regolarita contabile e frasmette successivamente la documentazione necessaria
alla competente unitd organizzativa o servizio per i successivi adempimenti.

ART .20 - CASI PARTICOLARI DI ACCERTAMENTO DELLE

L

ENTRATE

L'accertamento delle entrate soggiace alle seguenti procedurs ¢ norme:

a) le entrate provenienti da contributi ed assegnazioni dello Stato ¢ di altri enti
pubblici sono accertate sulla base del provvedimenti di riparto ed
assegnazione di fondi;

b) I entrate provenienti da alienazione e concessions di bem patrimomali, da
trasterimenti di capitaii e di riscossione di crediti sono accertate, di norina,
sulla base degli afti amministrativi o dei contratti relativi, che ne quantificano
['ammontare ed i precisi termint;

¢} per le enfrate di natura patrimoniale, l'accertamento ¢ disposto sulla base
delle deliberazioni o dei contratti che individuane gh elementi di cm
all’art. 19, salvo l'utilizzo delle procedure previste dal DPR n.43, del 1988,
nonché mediante acquisiziope diretta e emisgione di liste di carico o di ruoli;

d) le entrate derivapti da mutul si intendono accertale al momento deila
concessione definitiva da parte della Cassa depositi e prestiti o degli Istituti
di previdenza, ovvero della stipulazione del contratto per i mutw concessi da
aitri Istituti di credito:

¢} le entrate riguardanti partite compensative di spese somo accertate in
corrispondenza dell'assunzione ded relativo impegno di spesa;

f) l'avanzo di amministrazione ¢ accertato in uno con la deliberazione di
approvazione del rendiconto;

g) le entrate per i contributi previsti alla L. n. 1077 e successive modificaziont,
sono accertati all'atto del rilascio della concesrione edilizia;

h) le entrate per prestiti obbligazionari sono accertate dopo il collocamento di
cui alltart 35, comms 6, della L. n 727/94;

i) 12 eptrate per [a cessione di aree ¢ fabbricati destinati alla residenza o ad
aftivita produttive wono accertate in sede di approvazions delle deliberazion
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_ di determinazione delle spese di acquisizione ed urbanizzazione delle aree,

| di acquisizione dei fabbricati ¢ degli oneri finanziart,

| i3 le entrate riguardanti tributi propri non riscossi mediante ruoli sono accertate
sulla bagze della comunicazione di credito, ovvero all'atto dell'acereditamento
dei fondi da parte del competente servizio;

k) tutte e altre entrate, anche di natura eventuale o variabile di cui non si
conoscano né la realizzabilita né 'entitd, sono accertate in base ai contratty,
provvedimenti giudiziari o epecifici afti amministrafivi.

ART.21 - RISCOSSIONE

1. La riscoszione delle entrate iscritte net bilancie rappresenta la successiva fase
del procedimento detl'entrata, che consiste nel materiale introito delle somme
dovute ail’ente da parte del tesoriere. o di altri riscuotitor1 speciali, all'uopo
autorizzati con provvedimento dell'ente che ne definisce 1 compiti,

Per particolari entrate il Sindaco, od un suo delegato, pud autorizzare la
rizcossione di somme anche a mezzo di conto corrente postale.

. I tesoriere ¢ altresi tenuto all'incayso delle somme non iscritte oppure iscritte i

difetto in bilancio.
4. Successivamente il tesoriere deve dare immediata comunicazione al Comune
per il rilascio dei relativi ordinativi d'incasso.

Pt

1l

ART.22 - RISCOSSIONE MEDIANTE L'APPLICAZIONE DI
MARCHE

1. I responsabile del servizio finanziario pud antorizzare la riscossione con
applicazione di marche segnatasse sul documnenti rilasciati,

2. Al fine di proceders alla riscozsione mediante l'applicazione di marche
segnatasse, verra dato in carico a responsabili dei servizi o all'agente
contabile, un congruo numero di marche, medianite verbale di consegna(carico
miziale}, da anmnotarsi su  apposito registro di  carico e  Bvarico.

' Successivamente si procede con riferimento alla disposiziont normative di cui

alla legge 8 gingno 1962 n.604 e successive modificazion!.

it A s i et




ART.23 - RISCOSSIONI DIRETTE

ot

(v

L'organo esscutive pud autorizzare, per enfrate particolari, la riscossions
diretta,

Essa avviene mediante rilascio di ricevinta da parte del riscuotitore speciale.
staccata da apposito bollettario consegnato dal servizio finanziario.

. Il responsabile del servizio, o 'agente contabile, provvederd al versamento alla

tesoreria, previa emissione dell'ordinative di incasso delle somme riscosse
entro i primi dieci giorni di ciascun mese e comuque per quelle riscosse nel
mese di dicembre entro if 31 dicembre.

Le operazioni di versamento delle somme riscosge da parte degli agenti
comtabili dovranno aver luogo anche prima del termine di cui sopra. qual
acconti di scarice del versamento mensile con arrotondamento alle £ 100.000,
ogni qualvolta le somme riscosss superino la xomma di £ 300.000,

Viene istituito e tenuto dal servizio finanziario apposito registro di carico e
scarico dei bollettari; il servizio finanziario consegnera ad ogm riscuctitors
speciale apposito registro di cassa previamente da ciso vidimato. Su tale
registro dovranno essere trascritti. immediatamente da parte del riscuotitore
speciale, tutti gli incassi da esso effettuati ed i versamenti al tesoriere exeguiti.
Tale registro pofra essere assoggeifato in qualsiast momento al controllo del
servizio finanziario, det Segretario comunale e dellorgano di revisione.

ART 24 - RESPONSABILITA' DEI RISCUOTITORI SPECTALI

Trd

VIGILANZA SUL LORO OPERATO

I riscuotitori speciali, soggetti alla giwrisdizione contabile, sono personalmente
responsabili delle somme avute in consegna e ne rispondeno secondo le norme
civili, penali e contabil vigent1,

La vigilanza su di essi viene esercifata dal responaabile del servizio e dal
responsabile del servizio finanziario, che comunicheranno al Segretario ed al
Sindaco eventuali infrazioni atle norme vigenti ed al presente regolamento.

Al fine di garantire 1 riscuotifori speciali da furti o rapine, 'amministrazione
comunale stipula apposita polizza, in relazione all’entitd delle somme depositate
nelle casse interne.

ART.25 - ORDINATIVID'INCASSO

[

Lo riscossioni delle somme dovute al Comupe vengono incassate framite
ordinativi d'incasso emessi dal servizio finanziario.

Gli ordinativi d'incasso devono contenere i dati e gli elementh contemplati
dall'art. 24 del D. Lgs.77/95.

Gili ordinativi d'incasso non estiati entro il 31 dicembre, o parzialmente estintl,
devono essere restifuiti o comunicati entro 1} 15 gennaio dell'anno successivo
dal tesoriere, al servizio finanziario affinché provveda alle rilevaziom
contabili.
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4. Le somme accertate nel corso dell'esercizio e non riscosse entro 1] 31 dicembre,
rappresentano 1 restdut attivi.

ART 26 - FASI PROCEDURALI DELLE SPESE

1. La disciplina e le procedure per le spese a carico del bilancio comunale sono
quelle previste dalla L. n. 142/90, dal D .Lgs n. 77/95, dal presente regolamento
¢ alle altre norme cogenti attualmente in vigore.

. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti;

a) F'impegno:

b} ia higmdazione;

¢} l'ordinazions;

d) 1l pagamento.

Le fasi suddette per talune spese possono essere, in tufio o m parte, simultanee.
L impegno costituisce la prima fase del procedimento di spesa.

3. L'impegno sorge guando, in base ad upa obbligazione giwridicamente

“perfezionata, sono determinatt la somma da pagare eq i soygﬁg_qm‘e

indicafa la ragione e viene cogtituito Il vineolo g i di bilancio,

_nell'ambite della disponibilifd finanziaria accertata ¢ certificata a sensi
deil'art. 55, comma 3, deila Legge 8 giugno 1990, n. 142,

4. Gli organi istituzionali e gestionali, nell'ambito delle attribuziom ad essi
demandate dalla legpe dallo Statuto ¢ dai regolamenti, impegnano spese net
limiti dei fondi previsti dal bilancio annuale di previsione ed in quell: degh
esercizi anccessivi compresi nel bilancio pluriennale.

5. Le spese in conto capitale, finanziate con !'assunzione di mutui a specifica
destinazione, si considerano impegnate in corrispondenza e per 'ammontare del
mutuo contratto o gia concesso, o dal relativo prefinanziamento accertato m
entrata. Si consideranc altresi impegnati gli stanziamenti per spese correnti e
per spese i investimento correlati ad accertamenti i entrate aventi
destinazione vincolate per legge. Si considerano pure impegnati gli stanziamenti
di spese per 'esercizio di funzioni delegate, sia di parte corrente, gia in conto
capitale, in corrispondenza deil'accertamento in enirata delle relative
ASSegNarionl.

6. Tatti gli atti che comportano oneri a carico del bilancio devono essere rilevati
medisnte ammotazione nelle scritture contabilt, con 1mputazione al competents
intervento di bilancio ed al conto della contabilita generale ed analitica.

[

ART 27 - ELEMENTI NECESSARI NELL'ATTO DI IMPEGNO

1. Le delibere e determinazioni relative ad impegni di spesa devono contenere,

oltre agli elementi previsti dall'ordinamento, 1 seguenh elementi:

@) responsabile del procedimento;

b) I'esercizio o gli esercizi in cui si perfezionera l'obbligazione giuridica
quantificandone il corrispondente ammontare;

c) l'esercizio o gli esercizi di competenza del costo, guantificandone 1l
corrigspondents ammontare;

d) indicarione:
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- dell'intervento o capitolo di imputazione delle spese;
— del conto daf piano dei conti della contabilita generale ed analitica.
3. Per la procedura di spesa si osservano le disposiziomt di cui at commi 2, 3, 4, ¢
5 dell'art. 76 del presente regolamento.
3. Possono essere amsunti impegni sught exercizi compresi nel bilancio pluriennale
nei limitt degli stanziaments previsti.

ART.28 - LAVORI PUBBLICI DI SOMMA URGENZA

1. Per i lavori di somma urgenza pud prescindersi dal preventivo atto di impegno.
2, La relativa regolanzzazmue deve comungue avvemre 1mpr0rog“bllmente entro

_frenia giothi, a pena di decadenza.
3. Per lavort effettuati nel mese di dicembre, la regolarizzazione deve comunque

avvenirs entro niro la hne dell'esercizio.

4. Aglh efiety ente _articolo sono equi W al

édomina 1. le fornitire str eltamente ﬁm.ao:m: allt eﬁecuzmﬁe dei lavori stessi.
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ART .29 - DIVIETO DI ASSUMERE IMPEGNI

1. E' agsolutamente vietato assumere impegni:

a) dopo la chivsura del¥esercizio finanziario a carico dell‘esercizio chiuso;

b) per le spese per servizi non espressamente previsti per legge, qualora
nellultimo rendiconto deliberato emerga wm disavanze di ammimstrazione,
oppure indichi un debito fuori bilancio, per i quali non siano stati
validamente adottati 1 prescritti provvedimenti ai senst dell'art.36 del D.Lgs.
n.77/95.

ART 30 - ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

1. Qualsiasi atto che comporti spese a carico del Comune ¢ nullo di diritto se
prive della attestazione della relativa copertura finanziaria da parte del
responsabile del servizio finanziario, ai sensi dell'art.55, comma 5, della L.
8/6/90, n.142.

. L'attestazione & riportaia nell'atto o inserita a corredo dello stesso.

3. La verifica della copertura finanziaria deve tener conto degli equihbn
complessivi del bilancio, distinti tra quelli riferiti al finanziamento delle spese
correnti e per rimborso prestiti e quelli relativi a spese di mveslimento.
L'andamento dinamico delle entrate e delle spese deve essere esaminato nslla
sua globalita affinché sia assicurato P'equilibrio gestionale del bilancio.

4. Qualora 'atto comporti spese a carico di esercizi successivi Vattestazione viene
rilasciata con riferimento ai corrispondenti interventi del rispettive bilancie,

[ ]
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ART.3! - VALIDITA DELL'IMPEGNO

1. Limpegno relativo a spese correnti si considera validamente assuito el
bilancio annuale con il perfezionamento, emtro il termine dell'esercizio
finanziario. ail'obbligazione giuridica detl'ente nei-contranti di terzi,

2. L'impegno cosi definito costituisce vingolo sugli stanziamenti di bilancio e, se
non pagafo entro il termine dell'ssercizio, determina la formazione del residuo
passivo,

3. E' fatlo obbligo ai responsabili dei servizi interessati di comunicars al servizio

! finanziario, con apposita nota informativa, entro il termine di dieci glorm e
comunque entro © non oltre il 10 gennaio dellanno successivo, lavvenuto
perfezionamento del rapporto obbligatorio,

4. Gli impegni non perfezionati entro il termine dell'esercizio finanziario
costituiscono economia di spesa e concorrono alla determinaziene del nsultato

t contabiie di amministrazione.

5. Gl impegni di spesa non perfezionati possono, tuttavia, sssere riproposti, con
adeguata motivazions, sugli stanziamenti degli esercizi successivi, considerata

L la complessita e to stato di avanzamento delle relative procedure ed 1 tempi di
completamento.

ART.32 . ORDINE SCRITTO DEL SINDACO

1. Qualora il Sindaco gindichi che ia proposta dell'impegno debba aver corso
anche in presenza di parere negafivo di regolaritd fecnica ¢ contabile e
legittimita, impartisce ordine scritto per l'adempimento relative, allo stesso
servizio, il quale ¢ tenuto a darvi esecuzione,

ART.33 - VARIAZIONI E STORNI

1. La copertura finanziaria di miove o maggiori spese rispetto agh stanziamenti di
bilancio, contemplate da deliberazioni, avviene con le segnenti modalita:
a) mediante 'utilizzo del fondo di rniserva,
b) mediante storno di fondi tra interventi di spesa
¢) mediante variazioni di bilancio che comportino nuovi ¢ maggiori entrate o
MINnori spese;
d) mediante riduzioni di precedenti impegni di spesa da cui non siano derivate
obbligazioai giuridicamente rilevanti;
e) utilizzo dell'avanzo i amministrazione con le modalita ed i lmiti di cus al
D.Lgs. n. 77/95.
2. Nel rispetto dei vincoli di legge ¢ fatte salve le facolta da esse previste ¢ fatto
divieto:
a) di provvedere al finanziamento di nuwove o maggiori spese correnti con
entrate in conto capitale;
b) di procedere a storni di somme tra Intervent: di titol: diversy,
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¢) di procedere a storni o variazioni a favore di interventi di spesa corrente
ricorrendo a inferventi di spesa corrente finanziate con entrate a destinazione
vineolata;

d) di procedere a storni tra residui o tra residui ¢ fondi di competenza.

ART 34 - LIQUIDAZIONE DELLE SPESE

r

La liquidazione costituisce 1a successiva fase dei procedimento di spesa.
Ha liquidazione delle spese provvede il responsabile del servizio competente
per materia, ai sensi dell’art. 28 del D.Lgs. n. 77/95.

. Per fomnimre di particolars importanza o aventi carattenistiche

tecncomerceolagiche speciali, la Giunta puo affidare il collando ad uno o pili
tecnici anche estrane: all’amministrazione.

. La liquidazione delle spere avviene attraverso le seguenti fasi:

a) liquidazione tecnica che consiste:

— nella verifica, da parte del responsabile de! servizio che ha ordinato la
speba, che 1a fornitura, il lavoro o 8 prestazione siano stati eseguiti e che
slano state rispettate le condizionj confratfuali & 1 requisiti; merceolomcx @
fipologici concordati. Tale accertamento pud risultare da una felazxone o
da una certificazione trasmessa al servizio ﬁnanvlana

- nellaccertamento:

e chela spesa s1a stata preventivamente autorizzata;
o che Ia somma da liquidare rientri nei limiti dell'impegno ¢ che io stesso
sia tuttora dtspomblle
v che siano state nspettale le procedure previste per la scelta del
contraente
¢ che siano state rispettate le norme di legge in materia previdenziale,
asgistenziale e contrattuali nei confronti delle maestranze 1m&egaie per
"esécuzions dei laveri o dei se 99!‘&?121 anche per gll eﬂ'ettl ch cm alla
Tegge 73 ottobre 1960 n.1369; i
b) liquidazione contabile ed a amministrativa:
~ il gervizio finanziario effettua, secondo i principi e le procedure della
”cogt_a_i_“nlﬂ_g pubblica, 1 confrolli e i riscontri amminisfrafivi, contabili ¢
fiscali sugl: atti dh hquidazione.

5. Con la liquidazione vanno in ogni caso individuati gli elementi idonei alle

sucressive fast,

ART.35 - PROCEDURA PER LA LIQUIDAZIONE

1.

rd

Il responsabile del servizio effettua la liquidazione tramite Vemissions, enfro 15
giorni dal ricevimento detla fattura o nota di spesa, di un atto che assume la
forma di determinazione trasmettendolo, con a2 documentazione relativa, al
servizio finanziario per i controlli e per P"emissione delVordinative di
pagamento

Selo in presenza di irregolarita dell'atto di liquidazione, I'atto stesso viene
restifmito al Sservizio proponente, con invito a procedere alla sua
regolarizzazione.




3. In sede di liquidazione, qualora sussista una riduzione dell'impegno di spesa
assunto precedentemente, il servizio finanziario provvede alla conseguente
rilevazione ¢ontabile,

ART.36 - ORDINAZIONE DI PAGAMENTO

1. L'ordinazione di pagamemo comsiste nell'ulteriore fase successiva alla
liquidazione.

2. 1 pagamenti verranno effettuati dal servizio finanziario esclusivamente in base
ad ordini di pagamento (mandati) individuali o collettivi, trasmessi al tesoriere
¢ redatti su appositi moduli, numerati progressivamentz e firmati dai
responzabite del servizio finanziarie.

3, Sui mandati di pagamento disposti su interventi per 1 quali ¢ correlato I'utilizzo
di entrate a specifica destinazione. ivi compresi | mufui, dovra essere apposta la
seguente dicitura; "utilizzo somme vincolate per ....(causale).....". L'annotazione
suddetta equivale a ordine di svincelo del corrispendents importe sulla
contabihita rpeciale,

4. Lremissione di mandati di pagamento imputati a stanzisnenti di spesa finanziati
con avanze dif ammimstracions, potra avvemrs sollanto ad avvenuta
realizzazione dell’avanzo stesso.

5. In caso di riscontrata irregolarita sul pagamenti, il responsabile del servizio
finanziario ne riferisce al Sindaco, al Segretario Comumale ed all’organo di
revigione.

ART.37 - SPESE DA EFFETTUARSI A MEZZO DI MANDATI D
ANTICIPAZIONI

1. Nei cast in cni, per 'acquisizione di beni o servizi, si renda necessario il

pagamento immediato, Ia Giunta pud autorizzare il pagamento delle conseguenti

spese con appositi mandati di anticipazioni da intestare ad uno o pilt dipendenti

di ruolo ¢ da gestirsi con le modalita appresso stabilite,

La deliberazione che amitorizza il mandato di anticipazione deve, tra l'altro,

contenere le seguenti indicazioni:

a) l'analisi dettagliata degli oggetti di spesa e da pagare col mandato di
antic1pazione;

b) lillustrazione delle ragioni per cui si ritiene necessario far ricorso alla
procedura di pagamento diversa da quella ordinaria;

¢) l'importo globale del mandato di anticipazione di cui pud essere chiesto
i'accreditmmento in un'unica soluzione o. in piu rate, secondo I'effettivo
fabbisoggio;

d) la previsione espressa della durata del mandato di anticipazione;

e) le generalita dell'intestatario;

f) Pimporto dell’eventuale cauzione da prestarsi, ovvero l'espresso esonero da
tale adempimento.

3. Le spese sw fondi der mandati di anticipazione sono disposte dal dipendente
aniorizzaio.
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4, Ad avvanuta realizzazione dell'intervento, @ comunque entro il 31 dicembre
dell'anno di emissione del mandato di anticipazione, Fintestafario deve rendere
il conto corredato dalla documentazione, dalle note, conti, fatture, quietanze di
pagamento, ecc. 2 versare la disponibilitd residua in tesoreria

5. T servizio finanziario provvede al controili e agh adempimenti contabili e
fizcali di competenza e segnala al Sindaco ed all'organo di revisione eventuali
trregolaritd. In ogmi ¢aso non sono ammess: a discarico le spese non previste
nelie deiibere di antorizzazione del mandato di anticipazione.

ART 38 - PROGRAMMAZIONE PAGAMENTI

1. La programmazione dei tempi di pagamento viene effettuata dal responsabile del
servizio finanziario tenuto conto delle priorita di legge o confrattuali e delle
disponibilita di cassa presenti o prevedibilt.

ART.39 - PAGAMENTI DA PARTE DELL'ECONCMO

{. Il regolamento di economato stabilisce la modalita per provvedere, da parte
dell'Economo, al pagamento di piccole spese, con anticipazione avuta a

seguito di deliberazione dwgg_m
2. AI%IWGIBM& Comunale determina, con riferimento ai singoli

capitoli del bilancio, I"impegno di spesa entro il quale & posmibile effettuare
pagamenti con la cassa economale ed autorizza I’ anticipazione di cassa a favore
dell’incaricato del servizio di economato da porre a carico dell’apposito
capitolo igeritio nel fitoje IV del bilancio di previsione.

3. L¢ dotazione finanziarie assegnate con la deliberazions di impegno POSE0DO
essere modificate su proposta motivata formulata dal responsabile del servizio.

4. 1’ anticipazione non puo superare I'umperto di L.10.000.000 ed é utihzzabile
esclusivemente per il pagamento delle spese economali entro il limite unitario
di L.600L00G fatta eccezione delle seguenti spese per le quali ¢ consentito
stperare il predetio limite:

-Imposte e tasse a carico dell’Ente;

-Censi, canoni e Hvelli:

-Spese contrattuali a carico dell’Ente e prelevamenti dal fondo per spese
contratiualt a carico di terzi;

-Anticipazioni al personmale dipendente ¢ agli amministratori per missioni e
trasferte fuori del territorio communale e anticipazione al personale dipendents e
agli amministratori per partecipazione a congressi, comvegni ¢ seminart di
gtudio autorizzati;

-Spese di immatricolazione, tasse di possesso e collegate, premi assicurativi;

-Rimborso spese forzose al tesoriere.

5. Il responsabile del servizio economato ¢ tenuto a costituire ed lntegrare una
canziope, anche mediante polizza assicurativa, dell”ammontare non inferiore al
cmquanta per cento dell’ anttc;pazlone ordinaria annuale.

6. I servizio di cconomato ¢ atfidato al Responsabile del Servizio Finanziario,
salvo diversa determinazione della Giunta Comunale od in tal caso il servizie
viene espletato sotto a vigilanza del servizio finanziario che procedere a
verifiche ordinarie della cassa economale con cadenza trimestrale.
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7. 1| pagamento delle spese da parte dell'incaricate del servizio di economato
avviene esciusivamente a mezzo di buoni interni di pagamentio numeran
progressivamente per anno ¢ ¢he evidenziano il capitolo di bilancio cut la spesa
fara carico.

8. Il responsabile deila cassa economale ¢ facoltizzato a depositare 1 fondi
asseghati, in un conto cofrente aperto presso Istituto Bancario che gestisce la
il servizio di tesoreria comunale, intestato nominativamente seguifo con la
dizione “Economo del Comune di Coreglia Aateiminelli” con possibilita di
prelevamento su detto conto anche da parte dell’impiegato incaricato della sua
sostituzions in caso di sua assenza o impedimento.

Gili interessi eventualmente maturati al netto delle spese di gestione sone
versati nella cassa comunale.

9. 1l rimborso all’incaricato del servizio delle partite regolarmente pagate e
approvats dalla G.C., avviene mediante emissione di mandato di pagamento a
valere sui capifoli di spesa relativi e con nferimenmto all" impegno assunto con
ta deliberazione di cui al supertore punto 2.

Entro la fine dell’esercizio o piu tardi entro il 31 gemnaio successivo, il servizio
di ragioneria eette scarico dell’inepicato del servizio di economato uwa
reversale di incasso per il recupero dell"anticipazions disposta con la ™
medegima daltberazione di o al superiors puntcr 2.a 1*3191':3 sulT"apposﬂn
c@_tolo Iscritto nel titole VI del bilancic di previsione

10.In via ordinaria I’incaricato del servizio di economato & tenuto a rendere il
conto entro tre mesi dal termine dell’esercizio con allegato le documentazion:
originali di spesa o le copie amentiche delle stesze, ovvero entro ire mesi
dalia cessazione del suo incarico.

ART 40 - OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO

1. Imandati di pagamento rimasti interamente o parzialmente inestinti alla data del
31 dicembre, costituiacono residui passivi.

ART 41 - FONDO DI RISERVA

1. 11l fondo di riserva & iscritto in bilancio nei limiti indicati al comma 1, dell’art,
R, del D.Lgs. n.77/93 ed utilizzato conformemente al comma 2 deilo stesso
articolo, con prelevamenti disposti entro 1] 31 dicembre.

2. L'utilizzo del fonde di riserva deve essere comunicato all’organo consiliare
contestuaimente alla ricognizione dello stato di attvazione dei programmi e
salvaguardia degli equilibri di cui ait’art.42 del presente regoiamento.

3. Per i prelevamenti disposti dal 1 settembre al 31 dicembre, la comunicazigne al

[ L
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Conmiglio deve essere effettuata entro ro 1l mese i febbram deﬂ ANMO SUCCESRIVO.
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TITOLO VI - RICOGNIZIONE PROGRAMMI E

SALVAGUARDIA EQUILIBRI

ART 42 - RICOGNIZIONE STATO ATTUAZIONE PROGRAMMI

Ly, |

E SALVAGUARDIA EQUILIBRI

Entro il 31 maggio ed il 30 settembre di ogni anno I'organo consiliare provvede

ad effettuare:

a) la ricognizione dello stato di aftuazione dei programmi e di eventuali progefti
mdicati nella relazione previsionale ¢ programmatica;

b) la verifica del mantenimento degli equilibri finanziari;

¢) la verifica del conseguimento degli altri equilibri ed obieitivi stabiliti nel
presente regolamento e nella relazione previsionale e programmatica

A tal fine i responsabili dei servizi dell’ente, il responsabile del servizio

finanziario e la struttura operativa alla quale ¢ assegnata la fimzione del

controllo di gestione, formulano apposita relazione sullo stato di attuazione

delia relativa gestione riferita rispettivamente alle date del 30 aprile e del 31

agosto, da trasmetters enfro 11 10 maggio ed 1] 10 settembre di ogm ammo

all'argano esecutivo.

. L'organo esecutivo provvede a predisporre propesta di deliberazione da

gotioporre all'organo consiliare, integrando e compendiando le relaziont
gestionali con proprie osservazioni ¢ proposte.

. 1t respongabile del servizie finanziario, entre i termini di cui al comma 2, deve

effettuare una verifica straordinaria degh equilibri imam.lan avvalendosi di
apposite corumicazioni da parte dei lesponaabih dei servizi.

1l responsabile del servizio fi nanziario deve venﬂcare la concreta pasmb:llta di
coperiura delle” spes,e “corventl e di mvestimento nonché per i redidut il
permanere della ragione del credito ¢ del debito ¢d il relativo ammentare,
raffrontato a quello risuitante dal conto consuntivo.

. Con Ia periodicita di cui al comma 1. il Consiglio riconosce ia le __alttlmlta dei

debits o bilancio, derivanii Jalle cause clencals a1 comma 1 mﬁel
D Lgs. 7125 '

It Consiglio, all'atto della ricognizione di cui al comma 1, deve adottare i
“provvedimenti necessari per il ripiano:

a} del disavanzo d'amministrazione accertato con Pultimo conto consuntivoe:

b) dei debiti fisor: talancio riconoseiuty;

¢) del disavanzo risultante dalla gestione in corso.

Sulla proposta di riequilibiio V'organo di revisione deve formulare il proprio
parere e le osservazioni conseguentt.

Il provvedimento consiliare di riequilibrio ¢ sottoposto al controllo di
fegitiimiia del Co.re.co. od allegato al rendiconto deli'esercizio relativo,

Per il riequilibrio si possono utilizzare per tre anni, compreso quello in corgo,
tutte le entrate ad eccezione di quelle provemienti da mutmi e di quelle a
specifica destinazione, nonché i proventi derivanti da alienazione di bem
patrimomali.

10 Per i1 finanziamento i debiti faori bilancio, pud sssere utilizzato anche avanzo
s e LT

dramministrazione dispombile con 1f ricorso all’assunzione di assivi nel

caso di impossibilita totale o parziale di finanziamento con mezzi propri.
BEERE 23 ——




11.Per il finanziamento del disavanze presunto della gestione corrente di

competenza pud essere wilizzato 'avanzo d'amministrazione disponibile, previa
dimostrazione dell'impossibilita di ricorso ad altri mezzi, ¢ con l'indicazione
della manovra finanriaria necessaria a ripristinare Pequilibrio nei futuri
eSercizl,

TITOLO VI - 1L CONTROLLO DI GESTIONE

ART.43 - SCOPI E MODALITA

[t

. Il controllo di gestione é tezo a garantire:

a) larealizzazione degli obieftivi programmati,

b} la corretta od economica gestione deile nsorse;

¢) il buon andamento e l'imparzialita dell’azione amministrativa,
d} la trasparenza detl’azione ammimstrativa;

. 11 controto di gestione & una procedura diretta a verificare:

a) lo stato di attuazions degh obiettivi programmati;
b} la funzionalitd organizzativa, l'efficacia, lefficienza ed il livello di
economicita nell'attivita di realizzazione degli obiettivi.

. Le verifiche di cui al punto b) del comma precedente, vengono effettuate

comparando ia qualita e quantitd dei servizi offerti con i costi e le risorse
necessarie,

ART 44 - LASTRUTTURA OPERATIVA

!‘-J'

. L'organo consiliare istituisce con apposito provvedimento il servizio di

controllo di gestione, nomina i componenti detla struttura, il coordinatore,
assegna il personale ed i mezzi necessari. . - ——
Il servizio & posto in posizione di autonomia ¢ risponde esclusivamente agh
prgani del Comung.

1l servizio pud avvalersi, per espletamento delle sue funziom, di consulenti
esterni esperti in tecniche di monitoraggio, valutazione e controllo.

. 1l servizio formula pareri, proposte, valutazioni e relaziom agli amrmmstratort
. ed a1 responsabili det servizi, tese ad indicare elementi di guida e di-governo ¢

tali da conseguire una responsabilizzazione attiva.

. Il servizio ha accesso ai documenti amministrativi e pud richiedere ai servizi ed

alie altre unita organizzative, oralmente o per 1scritto, qualsiasi atto o nohizia @
pud effefiuare e disporre ispezion od accertamenti diretts.

1 servizio riferisce, nei termini e con le modalitd di cui al comma 2 dell'art.42
del presente regolamento, sui risultati della sua attivita al Consiglio Comunale e
formula un rapporto annuale da presentarsi all'organo consiliare unifamente alla
proposta di rendiconto di cui al’art. 98 del presente regolamento.
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TITOLO VIO - LA GESTIONE ECONOMICA

ART.45 - SCOPO DELLA CONTABILITA ECONOMICA

i

La contabilita economica ha lo scopo di rilevare 1 costt ed 1 ricavi det servizi
gestiti ¢ delle aftivith svolte dal Comune, al fine di valutarne la loro
convenienza economica, intendendosi per essa il risultato economico attraverso
la comparazione costi/ricavi, con riferimento al singolo servizio, alla singola
attivita, al complesso del servizi gestiti dal Comune.

Compito della contabilita economica ¢ altresi quello di migliorare Vefficacia e
l'efficienza dell'amminisirazione, tomendo dati uli al comtrollo di gestione,

ART 46 - DEFINIZIONE DI VARIAZIONE ECONOMICA

1.

Per variazione economica st intende quella variazione che produce effetti
sconomicamente quantificabili nei confronti della consistenza patrimoniale
deil'ente e del risuitato d'esercizio.

ART47 - METODOLOGIA

1.

I conto del patrimonio, il conto del bilancio e 1l conto economice possono
riguitare da un sistema contabile o dalla contabilita finanziaria con un prospetio
dt conciliazions.

ART.48 - DEFINIZIONE DI COSTO

Per costo si intende l'onere economicamente guantificabile sostenuto per la
gestione di un servizio o per lo svolgimento delle attivita.

. L'onere assume rilevanra economica;

a) per 'acquisizione dei beni mobili, alla data di consegna o spedizions,

b) per i beni immobili alla data di stipulazione dell'atto traslativo:

¢) per la prestazione di servizio aila daia di ultimazione della stessa,
indipendentemente dalla data di pagamento,

_ per i servizi a carattere continuativo in fimzione del tempo, avendo riguardoe alla

competenza dei singoli egercizi indipendentemente dalla data di pagamento.
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ART 49 - CONFIGURAZIONE DI COSTO

. T costo pud assumere diverse confignrazioni in relazione agli elementi di costo

che s1 comprendono nel calcolo:

~ costo primo, formato dai soli costi specifict, attribuibili in maniera diretta,
ceria ed immediata;

~ costo di produzione, formato dal costo primo pih i costi di produzione
indiretti;

~ coste complessive, formato dat costo di preduzione aumentato delle quote di
costi comuni o costi generali, non aftribuibili direttamente;

— costo economico-tecnico, formato dal coste complessivo aumeitato di wna
quota di costi figurativi.

ART.50 - DEFINIZIONE DI RICAVO

!‘J

. Per ricave si intende il corrispettivo pattuito a fronte della cessione a titolo

oneroso di beni e/o di prestazione di servizi.

Il corrispettivo pattuito assume rilevanza economica:

a) per la cessione dei beni mobili alla data di consegna o spedizione;

b) per i beni immobili alla data di stipulazione deil’atio traslativo;

¢) per la prestazione di servizio alla data di ultimazione della stessa
indipendentemente dalla data di rizcossione;

d) per i servizi a carattere continuativo in funzione del tempo, avendo rignardeo
alla competenza dei singoli esercizi indipendentemente dalla data di incasso.

ART.51 - CENTRI DI COSTO

IJ

Vengono istituiti centri di costo finali e centri di costo ausiliart.
I centri di costo finali vengono istituiti in cotrispondenza delle unita di servizio
/o delle finziom organizzative del Comune.

_ Aj centri di costo finali vengono affiancati centri di costo ansiliari a cui

vengono attribuiti quei costi comuni per i quali non si ritisne opportuna ia loro
imputazione ai centri di costo finali.

ART.52 - CENTRI DI RESPONSABILITA

1.

Vengono istituiti centri di responsabilita facenti capo ad ogni responsabile di
servizio: ogni ceniro di responsabilitd pué essere formato da uno o piu centri di
costo finali.




ART .53 . CENTRIDIRICAVO

1. Possono essere istituiti centri di ricave facenti capo ad ogni responsabile di
Servizio.

2. 1l centro di ricavo raccoglie turti i ricavi imputabili in modo diretto e
significativo al centro medesimo.

ART.54 - CENTRO DI PROFITTO

1. Possono essera istitniti centri di profitto facenti capo ad ogni responsabile di
servizio per determinare un risultato di economicita comparando il risuliato dei
centri di ricavo con il risultato dei centri di costo imputabili al medesimo
responsabile.

ART.55 - COSTI COMUNI

1. I costi comuni imputali ai centri di costo ausiliari di cui allart.51 vengono
ripartiti fra i centri di costo finali sulla base di criterl appositamente stabiliti
dall'ufficio controllo di gestione di cui all'art.44 del presente regolamento.

ART.56 - AMMORTAMENTI TECNICI

1. Ricorrendone i presupposti, per clascun servizio vengono imputate le quote di
ammortamento tecnico.

2. Tali quote sono determinate secondo il comma 7, art. 71, dei D.Lgs. 77/95.

3. I bemi mobili di costo umitario inferiore a Lit. 1.000.000 s1 considerano
completamente ammortizzati nel primo esercizio di utilizzo.

ART.57 - CONTABILITA ANALITICA

- 1. La contabilita economica fornisce i dati per la compilazione della contabihia
analitico-gestionaie.

2. La contabilita analitico-gestionale chiude con la determinazione dei valori dei
centri di costo, cemim: di ricavo, centri di profitto ed il risultato dei centri di
responsabilita




ART .58 - UTILIZZAZIONE DELLA CONTARILITA ANALITICO-

1.

2.

GESTIONALE

I risultati ottenuti dalla contabilita analitico-gestionale possono costituire base

per le scelte di gestione dell’ente.

I risultati parziali ottenuti devono essere utilizzati:

a) per la preparazione del bilancio preventivo

b) per Ia determinazione dell'efficienza dei procedimenti e dei singoli centri di
BOTVIZIO,

¢) per la determinazione della conventenza economica delia produzione nterna,
rispetto all'acquisto esterno.

d) per la determinazione delle tariffe dei servizi pubblici a domanda
individuale e produttivi;

e) per lartlevazione del coste del prodotte o dei servizio;

f) per fornire elementi per un’analisi comparativa nel tempe e nello spazio del
costo e dei risultati economici parziali di ciascun servizio.

ART 59 - CONTI ECONOMICI DI DETTAGLIO

[ ]

Al rendiconto devono essere allegati conti economici di deftaglio dei servizi
produttivi, dei servizi pubblici a domanda individuale & dei servizi a copertura
legale del costo (servizio smaltimento nifiuti, ecc.}.

. 1 valori aftribuiti ai ricavi e proventi, costi ed oneri del conto economico del

sorvizio devone essers calcolati con i oriteri indicati dall’art. 48 all'art. 56, del
presente regolamento.

. Le quote di ammortamento sono determinate applicando 1 coefficientt elencali

al comma 7, dell'art. 71 del D Lgs. 77/95.

I conti economici di dettagiio sono predisposti dal responsabile del servizio
finanziario in collaborazions coni il responsabile del relstive setvizio ¢ con
"ufficio confrollo di gestione.




TITCLO IX - IL BILANCIO CONSOLIDATO

ART .60 - AREA DI CONSOLIDAMENTO

1. $i comprendono nel bilancio di consolidamento le aziende speciali, le
istituzioni, Je aziende miste previste dall'art 22 della 1.142/90, quelle di cui si
ha parteciparione tale da essers considerata controllata ai sensi dell'art. 2359,
comma [_punti 1 e 2 del Codice Civile, ed imprese ¢ enti su cui il Comune. in
virth di un contratto o di clausola statutaria, ha il diritto di esercitare
un'influenza dominante.

2. B fatto obbligo alle imprese o enti controflati incluse nell'area i
consolidamento di trasmettere tempestivamente le informazioni richieste dal
Comune.

ART.61 - LE MODALITA E I TERMINI DI PRESENTAZIONE

i. Tl bilancio consolidato deve essere trasmesso per il controllo al Collegto de:
revisori congiuntamente al rendiconto del Comune.

ART.62 - POSSIBILI CAUSE DI ESCLUSIONE

1. F' congentito escludere dal consolidamento, secondo la valutazione dell'utficio
controilo di gestione di cui all'art44 del presente regolamento, le imprese
controflate i cui valori sono irrilevanti, o quelle per cui non & possibile avere
dati datla controllata tempestivamente, o senza spese sproporzionate, le
informazioni neceszarie.

ART.63 - PRINCIPI DI CONSOLIDAMENTO

1. Il bilancio consolidato deve esprimere in modo veritiero ¢ corretto la realta del
Zruppo.

2. 1 bilanei delle conirollate devono essere riclassificati spplicando 1 criteri di
classificazione uniformi a quelli del Comwume, compatibilmente con la diversa
naura giuridica

3. Gl elementi dell'attivo e del passivo devoene essere valutati con criteri uniformi
rispetto a quelli della controllante. A tale scopo devono essere rettificati i
valori di efementi valutati con criteri difformi a meno che tale difformita
consenta una migliore rappresentazione della realtd o che essa sia irrilevante.

L]
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ART .64 - DATA DI RIFERIMENTO DEL CONSOLIDAMENTO

!\.} —

. Ladata di riferimento deve essere unica

Non ¢ consenfito consolidare bilanci con date di riferimento diverse, quindi ¢
neceseario redigere un bilancio intermedio ogni qualvolta la data di chiusura
de]l'esercizio di una impresa inclusa nel consolidamento sia diversa alla data di
riferimento dal bilancio consolidato.

ART .65 - DOCUMENTI DEL BILANCIO CONSOLIDATO

| ]

L, |

=

. I bilancio consolidato ¢ composto da:

a) stato patnmoniale;

b) conto economico;

¢) nota mtegrativa;

d) relazione sulla gestione;

Per lo stato patrimomiale ed il conto economico lo schema da uhlizzare @
coanforme allo schema del conto economtco e del conto del patrimonio def
Comune,

La differenza da consolidemento eventuale viene esposta fra le immobilizzazion
immateriall in una voce separata.

1l tratismenio dei crediti di finanziamenio differisce dal trattamento dei crediti
commerciali; 1 primi sono iscritti fra le immobilizzazioni evidenziando perd
geparatamente lg componente a breve termine, mentre i gecondi vengono iscritti
tra il circolante, indicando perd separatamente la componente a medio-lungo
termine,

La struttura del passivo ¢ articolata 1n due macrociassi:

debiti e fondi rischi ed onern.

Separatamente dalle passivitd si espone il patrunonio netto che accogliera fra le
sue voei "capitale e riserve di competenza di terzi® e "utile (perdita)
dell’asercizio di pertinenza di terzi".

Nei conti d'ordine devono essere esposti gli impegni e le garanzie del gruppo
verso terzi escludendo guelli inerentt ai rapporti fra le societd ¢d enh rientrant:
nefl'area del consolidamento.

Per il conto economico lo schema da utilizzare ¢ conforme allo schema del
conto economico del Comune.

La nota integrativa costituisce parte integrante del bilancio consolidato e mtegra
i dati quantitalivi esposti degli schemi di stato pairimoniale ¢ di conto
economico al! fine di rendere pill chiara la lottura del bilancio. Deve indicare I2
variazioni significative neil'area di consolidamento & fornire informazioni che
consentono l'analisi comparativa fia 1 due esercizi, quello in corso e quello
precedente.

1.a nota integrativa deve riportare gli elenchi delle:

a) imprese ed enti inclusi distinte per tipo di consolidamento;

b) altre imprese ed enti controllati e collegati.

10.La relazione sulla gestione indica I'andamento della gestione individuando la

sitvazione del gruppo e l'andamento della gestione nel suo complesso. nonche 1
fatti di rilievo avvenuti dopo la data di chiuwsura del bilancio consolidato e
mndica, inoltre, l'evoluzione prevedibile della gestione.

3
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ART.66 - METODO DI CONSOLIDAMENTO

1. Si sommano | bilanci da consolidare indipendentemente dalla percentuale di

partzcipazione.

Tale operazione consiste nel sommare le varie vogt dell'attivo del passivo dei

bilanci delle imprese ed enti da consolidare.

3. Si eliminano i saldi delle operaziomi imtercorse fra le societa ed enftt da
conzolidare {i rapporti creditori e debitori fra le societd ed enti consolidati) e
degli utili e delle perdite interne (dervanti da costi @ ricavi origimatl da rcambi
infragruppo}.

4. Le operazieni reciproche vanno eliminafe anche in presenza di aziomisti ¢
parfecipantt di mmoranza.

5. L'e¢liminazione delle perdite ¢ degli utili comporta wn aumento o una riduzione
delf'attivith, futtavia esse non possono essere aumentate, @ seguite di
eliminazioni di perdite. oltre il limite del vaiore di realizzo ¢ valore d'uso.

6. Gli utili e le perdite infragruppo possono non essere elininati se irrilevanti.

7. Gli utili ¢ 1o perdite relativi a lavort in corso di lavorazion: su ordim di terz
non devono essere eliminati, relativamente a utili cui partecipano piit imprese o
enti dell’area di consolidamento.

8. Qualora si eliminino gli utili e le perdite infragruppo, in presenza di soci o
partecipanti di minoranza si deve tener conto della percentuale di uhle di lore
competenza, evidenziande 'utile di pertinenza di terzi.

9. Gli utili e le perdite inclusi nel valore delle rimanenze, dertvanti da transizioni
infrapruppo, sono eliminate in contropartita con il risultato economico. Le
perdite non 31 possono elumnare qualora determinino un valore superiore a
quello di mercato. Non vanno eliminati i costi di frasporfo, assicurazione,
dogansii, ecc., se hanno aggiunto valore alle merci.

10.GH utili e le perdite derivanti da scambi infragruppo di bem materiali ed
immateriall non ammortizzabili {terreni, opzioni di acquisto, ece.) sono
eliminati ridocendo il valore dei beni e il reddito di esercizio del bilancie
consolidato. Queste rettifiche wanno mantenute finché if bene ¢ conservato
all'intertio del gruppo.

11.Ghi utili ¢ le perdite derivanti da scambi infragruppe di beni materiali o
immateriali ammortizzabili (plusvalenze o minusvalenze) vanno eliminat.
Vanno altresi rettificati gli ammortamentt al fine di poterli sempre calcolare sul
valore originario del bene.

12.L'eliminazions dei dividendi, contabilizzati come provenn da partecipaziom
riguarda i dividendi netti, escluso il credito di imposta.

13 L'eliminazione del conto partecipazione delle societd partecipats coniro il
patrimonio netto della societa partecipata, consiste nella sostituzione del conto
partecipazione con le attivita ¢ le passivita delia parfecipata, sulla base dei
valori contabili riferiti alla data in cui l'impresa @ inclusa per la prima volta nel
consolidamento.

14 L'eventuale differenza fia il patrimonio netto e il valore della partecipazione ¢
chimmata differeniza di consolidamento, Tale posta pud essers positiva o
negativa,

— positiva quando il valore di carico della partecipazione é superiore al valore
pro-quota del patrimonio nefto deila parfecipata. La differenza puo essere
attribuita agli elementi dello stato patrimoniale attivo {(fabbricati, macchinart,

H'-)
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a¢c.) sulla base di apposite stime di esperti indipendenti; il residuo se esiste
viene coividerato goodwill ed & ixcritto nell'attivo fa le immobilizzaziont
immateriali "differenza di consolidamento” ed ammortizzato. Qualora la
riserva di consolidamento sia sufficientemante capiente, la difforenza puo
essere portata in diminuzione del patrimonio netto;

- pegaliva quande il valore di carico della partecipazione ¢ inferiore al valore
proquota del patrimonio netto della partecipata La differenza viene iscritta
nel pairimonio netto, dope l'attribuzione agli elementi dell'attivo ove
applicabile, nella voce apposita "riserva di consolidamento” oppure lo
specifico "fonde di comsolidamento per rischi ¢ oneri futuri" se esistono
previsioni di perdite future delia partecipata

135 Nell'eliminazione del patrimomio netto delle consolidate le loro nserve non
entrano a far parte delle riserve del bilancio consolidato, ma vengono eliminate
assieme al capitale sociale.

16.Si elimina il patrimonio netto delle partecipate consolidate, attribuendo pero le
quote di pertinenza ai soci di minoranza, esse vanno indicate nel conio

patrimoniale in una voce di patrimonio netto consolidato denominata "Capitale e

riserve di terzi”. La quota del risultato di esercizio di pertinenza dei soci d

minoranza va esposia a riduzione del risultato economico totale di

consolidamento in una voce denominata '"Utile di pertinenza di terzi”.

17.Quando le perdite totali di pertinenza dei goci di minoranza eccedono la loro
quota di partecipazione, it deficit va registralo a carico del Comune, Qualora

successivamente si dovessero verificare deglt utili, 12 quota di tali utili i

pertinenza dei soci di minoranza, va atribuita alla quota di ufile del Comune

quale socio di maggioranza, per P'ammontare necessaric per recuperare la
perdita in precedenza assorbite da questo.

18.1e quote di perdita di pertinenza dei soci di minoranza non vanno registrate a
carico de! Comune qualora i soci di minoranza si impegnano a Tiptanare le
perdite.

trd
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TITOLO X - STATO PATRIMONIALE DI INIZIO E FINE

MANDATO

ART.67 - STATO PATRIMONIALE DI INIZIO E FINE MANDATO

2

AMMINISTRATIVO

. All'inizio =d al termine del mandato amministrativo, il Consiglio Comunale, su

proposta. dell'organo esecutivo, delibera lo stato patrimoniale di imzio ¢ fine

mandato.

Lo stato pafrimoniale di cui al comma precedents & finalizzato:

a) ad informare gli amministrati;

b) a fornire agli organi informazioni with per la formulazione degli indirizzi
generali di governo e degli obiettivi di mandato;

¢} a comparare periodicamente, ed al termine del mandato, gh effetti della
gestione suifo stato imziale.

. Lo stato patrimoniale di nizio ¢ fine mandato comprende:

a) il conto consolidato patrimoniale dell'ente di cus al titolo IX del presente
regoiamento;

b) Velenco dei servizi gestiti e gli utenti serviti per ciagcuno di essi,

¢) Panalisi della composizione e dell'ufilizze del patrimonio permanente;

d} I'analisi degli elementi caratteristici del territorio

¢) l'analisi della composizions e dello stato della popolazione

L'analisi detla compogizione & dell'ntilizzo del patrimonio permanente deve, fra

Ialiro. confenere;

a) per i beni demaniali, il valore ad il nomero medio degli utilizzatori dei beni
direttamente fruibili dai cittading;

b) per i beni patrimoniali indisponibili, il numero deeli utilizzatori ed il
rapporto valore/utilizzatort,

¢} per i beni patrimoniali disponibili, il rapporto valore/reddito distinto fra
quelli destinati a fini sociali ¢ quelll a destinazions commerciale.

. L'analisi degli elementi caratteristici del territorio deve, fra laltro, conteners:

a) lo stato wrbanistico ed edilizio;
b) lo gtato dei trasporti pubblici e privati;
¢) lo stafo ambientale;

. L'analisi della composizione ¢ stato della popolazione deve, fra [Paltro,

contenere:

a) la composizione demografica della popoiazione;
b) i flussi migratori e furisticl;

c) lo stato economico, sociale ¢ culturale.

. La raccolta ed elaborazione dei dati necessari per le analis1 di cun a1 commi

precedenti, dovra essere effettuaty dall'ufficio statixtica e potrd cwsere affidata
alla Provincia per 'esercizio della funzione di cui alla lettera 1), art. 14, della
legge 142/90.

. Nel caso di mancata attivazione della Provincia, il Comune potra affidare le

ricerche necessarie per le analisi di cul ai commi precedenti ed istitati pubblici
o privati di rilevazione.
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TITOLO XI - INVENTARI E PATRIMONIO

ART.68 - PATRIMONIO

| o)

Ln

T

M

II Comune ha proprio demanio e patrimonio, che deve essere gestito in

conformita alla fegge, allo Statuto ed alle digposizioni del presente regolamento.

11 patrimonio ¢ costituito dal complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e

passivi di pertinenza, suscettibili di valutazione.

II parimonic deil'ente si distingue in pafrimonio permanente e patrimonio

finanziario.

1l patrimonio permanente ¢ composto nell'attivo da:

immobilizzazioni immateriali: costi pluriennali capitalizzati e diritti di natura

pubblica o privata su beni di terzi;

— immobilizzazioni materiali: beni demamiali, pairimoniali indispombili.
patrimoniali disponibill;

— immobilizzaziom finanziarie: partecipaziomi, fitoli, depositt  cauzionali,
crediti di dubbia esigibilita;

- rimanenze:

~ aftivitd finanziarie: titolt;

— ratei o risconti attivi;

nef passivo da:

— debiti di finanziamento: muti passivi, prestiti obbligazionari, altri
finanziamenti

— conferimenti ; da trasterimenti in conto capitale, da concessiom ad edificare;

— ratei e risconti passivi;

11 patrimonio finanziario ¢ composto nell'attivo da:

— crediti ( residui aftivi): crediti verso partecipate, crediti diversi, depositi
bancan;

- fondo di cassa

nel passivo da:

~ debiti { residui passivi}: debiti diversi, impegni per opere da realizzare.

. Sono beni demaniali quelli indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civile 2 da

altrs legei speciali.

Sono beni patrimoniali indisponibili tutti 1 bem elencati nel secondo ¢ terzo
comma dell’art. 826 del codice civile, nonché i beni di interesse storico,
artistico, scientifico, tecnologico, archivistico, bibliografico, naturalistico e di
valore culturale che devono essere tutelah, valorizzati e recuperali . come
previsto dalle leggi 1/6/39, n,1089, 29/6/39 n.1497 e dal DPR 30/9/63, n.1409%.

_ Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinati a produrre reddito costituito

da frutti naturali o civili ¢ comunque tutti 1 beni non compresi tra qualli indicati
ai cormmi, 4),5) ¢ 6).

. 1 passaggic dei beni immobili da una categoria all'altra deve essere deliberato

datl'organe esecutive.
La rappresentazione e descrizione dei beni del patrimonio permanente vieme
gffettuata in separati inventari.
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La classificazione dei beni del patrimonic permanente negli inventari separafl
deve corrispondere, anche previa riclassificazione, alla categoria del conto del
patrimonio.

La categoria pud essere suddivisa in sottocategorie secondo la nafura fisica, le
distinzioni giuridiche o fiscali, I'uso e comunque in tatte I sottoclassificazion
ritenute, con determinazions del responsabile del servizio finanziario, utili o
NPCeSSArIe.

I beni mobili della stessa specie e natura e di modesto valore economico,
possono essere classificali come universalita.

ART.69 - CONTO DEL PATRIMONIO

!\J

fanb

=

. T conto del patrimenio rileva i risultati della gestione patrimoniale ed indica la

consistenza degli elementi patrimoniali aftivi e passivi al termine dell'esercizio
raffrontata con quella dell'esercizio precedente,

Esso pone alfresi in evidenza le variazioni intervenute nelle singole poste aftive
¢ passive ¢ l'incremento o la diminuzione del patrimonte netto miziale per
effetto della gestione del bilancio o per altre cause.

Sono vietate compensaziont fra partite dell'attivo ¢ del passivo.

Nel conto del patrimonio sono distintamente inclusi 1 beni del demanio, ferme
restando le caratteristiche proprie di ogni singelo bene, in relazione alle
disposizioni del codice civile.

. I beni elencati nel comma 4, art. 72, del D.Lgs. 77/95, sono valutati con 1 criteri

ivi stabiliti, gli altri beni inclusi nel conto del patrimonio sono valutati s2condo
le norme del codice civile, salve diverse disposiziom di legge.

1l conto del patrimonio deve essere redatto o riclassificato nel modello
approvaio con il regolamento di cu1 aliart. 114 del D.Lgs. 77/95.

I valori del patrimonic permanents devono esgere ricomciliati con i dati
risultanti del riepilogo generale degli inventarl,

ART.70 - INVENTARI

3.

4.

. Tutti 1 beni di qualsiasi natura ed 1 diriti di pertinenza dell’ente devono essere

inventariati.

e variaziom nella consistenza dei beni, ghi aumentr e le duminuziom del loro
valore, sia per effetto della gestione del bilancio che per altra causa, devono
essere registrati negh iventart,

Gii inventart sono aggiornati annualments ¢ chiugi al termine di ogni esercizio
finanziario.

Le variazioni inventariali delf’anno, non rilevate nelle scritture contabili, sono
comunicate dagli agenti responsabili entro 30 giorm dalla chiusura
dell’esercizio finanziario, alla ragioneria per le conseguenti annoiazioni nelle
scritture contabili,
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ART.71 - GESTIONE DEGLI INVENTARI

bd
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. T singoli responsabili dei servizi, secondo le rispettive competenze, hanno
Tobbligo della corretta temuta degli inventari ¢ del loro aggiornamento
permanente. —
Le rilevazioni inventariali dovranno essere gestite in mode da poter essere
consultate a video o su stampati o tabulati oltre che per ogni singolo bene, anche
per raggruppamenti o combinazioni di raggruppamenti, determinati 1n funzione:

a} deile cafegorie e subcategorie in relazione alle caratieristiche tecniche,

b) dell'utilizzazione per yervizio, centro di costo ecc;

¢} del consegnatario;

d) della dislocazione fisica;

. Le risultanze complessive degli inventari settoriali costitaiscono linventario

generale, 1 cui valon devono essere riconciliati con que-ili eepressi n2l conto del
patrimonio.
Gli inventari seftoriali sono coshtmti dall'insieme delle rlsultanze analitiche
degli inventari o registri di consistenza tenuti dai singoli consegnatari;

. GGh inventari settorial devono essere gottoscritti dal humonano addetto alla

loro tenuta. ) )
L'irventario genera.le ¢ softoscrito dal Sindaco, dal Segretarto ¢ dal
respongabile del sennzm finanziario ¢ costituisce allegato al rendiconto.

ART 72 - BENI NON INVENTARIABILI

1.

S,

Non gono inventariabili:

a) 1 beni di consumo, quali il materiale di cancelleria, il materiale per il
funzionamento dei servizi generali, la cumpone-ntn.uca eietitica”elettronsea,
meceanica, le minuteric metalllche, 2 §11 altrezzi duso nalle  cucine,
laboratori ed officitie, il materiale edilizio, i metalli e gli sfusi, le materie
prime e simili necessarie per le attivita de1 servizi, il materiale fotografico e,
in genere, futto il materiale " a perdere”, che debba esmere conswmato per
Iutilizzazione o faccia parte di cicli produttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili o logorabiii o particolarmente fragilt. qual
lampadme materiall vetrosi, ceramici, piccola attrezzatura duﬁicm,

strumeniti diso, wiaferfale didalico di modesto valore, pubblicazioni soggette
a soadenra; e e

¢) beni di | modico valore, utilizzati da pil uienti, facilmepte spostabi
altaccapanii, Poranmbl el sedie, banchi, sgabellr, schedari, scale’ poﬁanh

-gﬁm%d’* 10 corrente negit uthics & sl

dY 1 bent che veng,ono instatlati 1n modo hizso nelle qdcmtture edilizze, quan paretl
attrezzate, impianti di condizionamento o di “aspirazione, tende, véneziane,
quadri elettncx plafoniere, |ampadari ¢ simili;

e} 1 beni che costilmiscono completamento di aliro materiale gia inventariato,
quali software, accessori, schede elettroniche, obbiettivi, ricambi e simili;

f) le drapo:.ltwe, i nastri, dischi ¢ simili ed in genere tutto il maferiale
divulgativo:

g) i beni di effimero valore;

ad
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. I timite di valors di cui alle leftere ¢} e g) & fissato in It

e polra
essere adeguato pernodmmnente cot provvedimento del (,om,mim con el’i‘et{a
dall’anno successivo,

. La spesa relativa all'acquisto dei beni non soggetti ad inventariazione deve

esgere imputata al titolo L "

S s

ART.73 - CONSEGNATARI DEI BENI IMMOBIL1

fay

II}-J

. I'beni immobili sono dati in consegna ad agenti, nominati con provvedimento del

respongabile del servizio competente. Fasi sono personalmente regponzabili di
quanto loro affidaic nonche di qualsiagi danno che possa derivare all'ente dalla
loro azione od omissione e ne rispondono secondo le norme di contabiliti
generale dello Stato.

La consegna si effettua in base a verbali redafti in commddxttorm fra chi effettua
la consegna ¢ <hi la riceve o tra I'agente cessante ¢ quello subenfrante. Copia
dei predetti verbali sono trasmessi alla ragioneria o all'ufficio preposto alla
tenuta degly inventari,

ART.74 - CONSEGNATARI DEI BENI MOBILI

("]

1 beni mobili, esclusi quelli non inventariabili di cui all'art.72, sono dati m
consegna con apposite verbale ad agenti responsabili nominati con
provvadimento del responsabile del servizio competente.

. Tn caso di cambiamento dell'agente responsabile, la consegna ha luogo previa

materiale ricognizione dei beni, Il relativo verbale ¢ sottoscritto dall’agente
cessante ¢ da quello subeptrante ¢ trasmexso in copia alla ragioneria o all'ufficio
preposto alla tenuta degli inventari.

Gli inventari sezionali sono redatti in duplice esemplare di cui uno ¢ conservato
presso la ragioneriz o presso l'ufficio preposto alla tenuta degh inventar: e
altro dall'agente responsabile dei beni ricevuti in consegna, sino a che tion
abbia ottenuto formale discarico. .

ART.75 - SUBCONSEGNATARI

i~

. I consegnatari possono affidare in futto od in parte 1 bemt avutt in canco ad utenti

(subconsegnatari) per compiti d'istituto.

Gli utenti possono essere chiamati a rispondere, a richiesta del responsabile del
servizio competenle, per debito di vigilanza e d'uso dei beni loro affidani, sia
per quanto riguarda la custodia, sia per quanto riguarda la couservazione d il
corratio uso.

. 1 subconsegnatari hanno ['obbligo di adottare - con ogm diligenza - tutte le

misure idones alla comservazione del bene, nonché quelle di segnalars
tempestivaments al consegnatario ognt perdifa o deterioramento.

LN ]
th
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4. 1 consegnatari devono provvedere a periodiche verifiche anche parziali det beni

loro aiffidati e sono fenuti a segnalare al responsabile del servizio competente
pgni irregolarita riscontrata.

ART.76 - PROCEDURA DI SPESAE DI CARICO DEI BENI

L]
u

-t

. La spesa relativa ai beni materiali da inventariare deve essere imputata al titolo

I del bilancio, saivo diverse digposizioni di legge. Gli atti di impegno relativi,
oltre agli elementi indicati mell'art.27, devono contenere 'indicazione del o det
responsabili dei procedimenti di acquisizione, inventariazione = liquidazione.
Prima della comunicazione ai terzi interessati, gl atii stessit devono essere
muniti di un codice identificativo da riportarsi su tutti gli atti o documenti
inerenti ¢ conseguenti ( contratti, ordini, commesse, bolle, fatture, ece.)

. Le fatture, parcelle, note ¢ simili, prive del codice identificativo dell'unpegno,

sono restituite al mittente se lo stesso pon provvede, entro 5 glorm dalla
comunicazione, alla regolarizzazione.

I cedenti ed | prestatori di beni ¢ servizi devono emettere fattura, anche
proforma o analogo documento, indicante 'ammontare della cessione o della
prestazione eseguita entro 30 giomi, dalla consegna del bene o ultimazione della
prestazione.

I beni materiali devono essere consegnati nel magazzino del servizio
provveditorato, oppure nei magazzini di altri servizi o direttamente ail'ufficio o
gervizio mdicato negli att procedurali.

. Tl responsabile del servizio che riceve il bene da inventariare & responsabile

della custodia dello stesso fino all'emissione del buomo di carico al
consegnatario.

I beni sono inveniariati sulla base di buomt di carico emsss1 dai competente
ufficio e firmati dall'agente responsabile.

Sulla base del documenti di carico e scarico s1 provvede al couseguente
aggiornamento delie scritture inventariali.

. La gestione del magazzino o dei singoli magazzini ¢ affidata al responsabile

degli stessi o in mancanza ai congegnatari dei beni. Entrambi rispondone
dell'esattezza della nlevazione agli effett: di legge.

10.31 documento di scarico dal magazzino & contemporaneamente documento di

carico per il consegnatario, per l'inventario, per il servizio ¢ per relativo centro
di costo s2 attivato.
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ART.77 - COSTI DA CAPITALIZZARE

[

Ly

Sono costi da capitalizzare i costi dei fattori produttivi che concerronc alla

costruzione, manutenzione __straordinaria, . all'acquisto,  ed, in genere

all'acquisizione in vari modi “dei beni immobili (demanisli e patrimeniali), dei
bent mobili ¢ dei beni immateriali ( software applicativo, ecc.).

. Sono altresi costi da capitalizzare tutti i costi sostenuti tra le gpese correntt del

titolo 1, per. la_pmdlmm_m_ﬁgmmla L valon da porre dal pumto di vista
economico a carico di pm gsercizi.

. 11 coste capitalizzabile ¢ pari al costo industriale o di produzione, cosi

determinato: -
a) costi direttt (o costo prnno) di:
— materie inpiegate
- lavoro { mano &’ opers, prestaz. servizi, ecc.)
- altri costi { progettazione, direzione, collaudo ecc.)
b) costi indiretti di:
~ personale
— utilizzo scorte di consumo
-~ energia
- manutenzione, riparazione
~ ammortamento dei cespiti utilizzati per la produzions
- quote di costo di centri comuni
- qguote di costo di centri ansilian

.

. Sono costt diretti (o costo primo) quelli immediatamente attribuibili al

prodotto di riferimento ¢ che vengono identificati nelle loro misure.

. Sono costi indiretti quelli attribuibill per via mediata, raggruppando

previamente i costi in uno o pil compiessi riferiti ai prodotti di un intero
periodo amministrativo saguindi ripartendoli ai singoli prodotti secondo indici
di riferimento {basi di imputazione).

. Sono costi comuni quelli dei centri di costo {o dei servizi) che svolgono servizt

per tutti gli altri centri.

. Sono costi ausibian quelli del centri di costo che svolgono servizm

prevalentemente per i centri di produzions.

Lutilizzo dei faitori produttivi per la produzione od acquisizione det bemt
indicati al comma 1), pud esgere disposto previa delibera o determinazione,
indicante la convenienza economica del fare rispetto all'acqumistare e
'aminontare presumibile del costo industriale.

. All'ultimazions del lavoro o produzione del bene il responsabile del servizio

deve adottare un atto di liquidazione con la determinazione del costo industriale
o di fabbricazione, nonché, per i beni inventariabtli, P'attestazione che 1l bene ¢
stato inventariato ed affidato al consegnatario.
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ART.78 - INVENTARIC DEI BENI IMMOBILI PATRIMONIALI

1. Gli inventari dei beni immobili patrimoniali devono evidenziare:

a) la demominazione, 1’ubicazione, 1'uso a cui sono destimati e l'ufficio o
gervizio a cui sono atfidati;

b) il titolo di provenienza, ia consistenza in mq. ¢ mc., l2 risultanze dei registri
immobiliari, i dati catastali nonchs l'eventuale rendita imponibile

¢} le serviti, 1 pesi e gh oneri da cui sono gravat;

d) il valore determinato sulla base dei criteri di cui al comma 4 dell'art. 72, del
D.Lgs. 77/95, nonché le successive variazionl;

e) I'aventuale vincolo di destinazions;

) gli eventuali redditi;

g) l'ammo di inizio dellutilizze.

ART.79 - CLASSIFICAZIONE DEI BENI MOBILI

1. I beni mobili si classificano nelle seguenti categorie, integrabili o modificabii
dal responsabile del servizio finanziario:
2) mobili e arredi
b} impianti, macchinari ed apparecchi per produzione beni e servizi
¢) attrezzatura per produzione beni e servizi
d) attrezzature d'ufficio, macchine e strumenti tecnici
2} macchine elettromeccaniche ed elettroniche, compresi i computer ed 1 sistemi
telefonic1 elettromicl
1) antomezzi ed altri mezzi di trasporto
g) titoli, azioni, partecipaziont e valor!
h) materiale bibliografice

ART 80 - INVENTARIO DE] BEN] MOBILI

1. L'inventaric dei bem mobili deve contenere le seguenti indicazioni:
a) la denominazione ¢ la descrizione secondo la natura ¢ la specie
b} il lwoge in cui si tovano e lufficio o servizio a cui sono affidati,
evidenziando i beni destinati come strumentali ad attivita rilevanti ai fim
LV.A
¢} la quantitd o i numero
d) il valore
2) la data di scadenza dell'eventuale garanzia;
f) l'ammo di acquisizione ¢ di entrata in funzione
2. 1 beni mobili sono inventariabili sulla base dei buoni di carico emessi dal
Provveditore o responsabile del servizio competente od iserifti per il prezzo di
acquisto, ovvero al presumibile valore di stima o di mercato, quando siano
pervenuti per altra cansa
3. 1 bemt costruiti internamente sono iscritti sulla base del costo risultants dal
provvedimento di liquidazione.
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1 titoli, le partecipazioni ed i valori pubblici e privati, sone valutati secondo le
norme del codice civile.

L'inventario del materiale bibliografico & costituito da appositi registri di
entrata ed uscita. I 1ibri singoli e le collezioni di libri sono inventariati al prezzo
di copertina, anche se pervenuti gratuitamente, o al valore di stima se mon ¢
gegnato alcun prezzo.

La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdita, cessions
o altri motivi & disposta con deliberazione defl'organo esecutivo, su proposta
del responsabile del servizio competente,

La cancellazione pud essere disposta anche nel caso in cui la riparaztone -
ancorché pessibile - non risulti economicamente conveniente rispetio al valore
residuale del bene.

La deliberarions adottata indica l'eventuale obbligo di reintegro o o

rigarcimento i danni a carico del consegnatario o di alra personale
P

responsabile.

. Liufficio_ragioneria, sulla scorta dei docurmenti contabili o det documenti di

carico e searico, provvede al comseguente aggiommamento delle senitture

patr tmoniabl.

ART.81 - UNIVERSALITA' DI BENI

I bepi mobili della stessa specie e natwra, di moedesto valore economico,
pomono egsere IMventariati.. come.. muwrsﬂ.lﬁ&; SO0 M0 UNIco | nmnero di
inventario e rilevati globalmente: pSr.aervizio o centro di costo.

Per tali beni sono rilevati i seguentt dati: -

- denomnazione

— ubicazione: servizio, centro di costo ecc,
~ quantita

— costo de1 bem

— goefliciente di anmortamento

ART.82 - AUTOMEZZI

1.

L=

I consegnatari di autoveicoli da trasporto, autoyefture ed automezzi m genere e

controliano l'uso accertando che: o

a) la loro unhzuazmﬂe sla regolarmenie autor 12.53153 dal rebpoubahlle del
servizio; i

b) 1l rifornimento di carburanti e lubriticanti venga etlettuato mediante rilascio
di :appm,ltr ‘buoni, in relazione al movimento risultante dal libretto di marcia
o rapporto di servizio o altri elementi di controllo.

. 1t consegnatario provvede, mensilmente, alla compilazione del prospetto che

riepiloga le spese per il comsumo dei carbm’antl e del. luhnﬁcant: per la
manutenzions ordinaria e per ls piccole nparazlom e lo trasmete’ al
responsab:ie del servizio competente (oppure al servizio controlle di gestione).

479)
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ART 83 - INESIGIBILITA DEI CREDITI

[l

1 crediti inesigibili stralciaii dal conto del bilancio seno conservati in apposita
voce el conto del patrimonio, sino al compimento dei termini di prescrizione.
L'inesigibilita dei crediti viene dlchmraia con deliberazione del Consiglio,
sentito il Lollggoﬂdgmv],gon dopo I'egpletamento di accertamenti i relazions
alle cange e-d alle eventuali responsabilita

D bttt

e

ART 84 - ALTRIINVENTARI

i

[ ]

tad

Ciascuna risultanza del palrimonio peymanente, esposta nel conto del
patrimonio, deve essere supportata da scritture inventariali descrittive ed
estimative. o

Devono inoltre essere tenutt 1 seguentl inventar: o registry:

a) inventario dei beni di terzi in deposito, in uso, comodato, leasing, ecc.;

D) iventario dei dlrlttl reah “di godimento su beni di terzi, nonché altri diritti
reali di cui I'ente & titolare ( diritti su beni immateriali, diritfi di superficie,
enfiteusi, oneri reali atiivi, ecc.) ed aliri vineols;

¢) inventario dei titoli e degl: atti relativi al patrimonio comurale od alla sua
amministrazione;

d} registre delle concessmm ( edilizie, cimiteriali, di superficie, ¢ su altr1 beni
demamali};

¢) registro delle hdelusmom garanzie ottenute e prestate;

I registri di cut ai punti ti d) ed ) del comma precedente devono evidenziare

{*afto costitutivo. 1a sua natira ¢ ia scadenza.
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TITCLO X - IL SERVIZIO DI TESORERIA

ART 85 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO (( I ohfis )

11 gervizio di tesoreria 8 atfidato di norma per la durata di wn quinguennio, con
apposita convenzione. ad un istituto di credito autorizzato & svolgere | attivita d
cui all'art. 10, det D.Lgz. 385/93. dotato di struttura tectiico organizzativa idonca
a garantire la regolars gestione del servizio. Qualora ricorrang le condiziont di
legge ¢ possibile, per non piu di una voita procedere al rinnovo del coniratto di
tesoreria nel confront del medegimo soggetto.
L'affidamento del servizio viene disposto mediante procedura ad evidenza
nubblica conxistente in gara uella torma delln procedura negoziata con
m eventiva pubblicazione di wn bando, ai sensi dell™art. 7. conung. 1, lettera ¢),
del decreto legisiativo 17 marzo 1995 7.157. fea Gu \STITUT DU C&:bﬂ'a
La pxeterema ¢ atribuita alla banca che oltre ad impegnarsi 8 gestire
gratuttamente 1] servizio di iesoreria e di deposito fifoll e valont nonchs
assicurare un “ufficic” di tesoreria comunale nel Capoluogo, ofire 1= migliori
condizioni:
a) quanto a tassi passivi riconosciuli suile gacenze di casse ¢ quellt atiivi suiie
anticipazioni di cassa, da concedere nel limiti massimi consentiti dalla leggs:
b} guanto alle condizioni di valnta riconoscinte sugli incassi e pagamenti:
) quanto a benetici aggiuntivi per I'ents locale o la colisthivita ammimistraiz:
I servizio di tesoreria. previa valutazione dell’opportunita ¢ convenianza per
’ente, pud essere affidato anche al concessionario della riscossione, i
conformita all’art. 32 comma 5, del Dpr 28/1/88 n.43.

ART.86 - CONVENZIONE

[T

. Latfidamento del servizio viene stiettusto in base a convenzione deliberata dal

Consiglic comunale, specificante i diritti e dovert della banca concessionaria,
nonché le condiziom ¢ clausole necessarie per regoiare la reciproca posizione
delle partl.

. Le modalita di espletamento del servizio di cassa devono essere coerenti con le

disposizioni sulla tesoreria vmea. di cut alla legge 29/10/84 n.720 e successive
modificazioni ed integrazioni ¢ relativi decreti attuativi.

ART.87 - OGGETTO DEL SERVIZIO E MODALITA

ORGANIZZATIVE

i, 11 servizio di fesoreria consiste nel complesso deile operazioni lewate aila

gestione finanziaria del Comune ed & finalizzato:

— alla riscossione delle entrate;

— al pagamento delle spese;

— alla custodia dei titoli e valort di proprieta o comunque aftidati all'ente;

~ agli adempimenti previsti dalla legge e nello Statuto e regolamenti del
Comune.

Awmbmrr
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. Nel ¢caso ITstituto Tesoriers gestisca il servizio per pily onti loeali, deve tenere
coniabilith distinte e separate per ciascun ente.

Il servizio dovra eseere orgamizzato, di normas, con sistemi informatizzati,
assicurando Pesigenza di garantire I'interscambio con l'ente dei dati e della
documentazione reiativi alla gestione, secondo 1 principi comteruti nel DPR
20/4/4, 1,367, al fine di assicurare certezza delle infoimaziond, efficacia del
controlli & rapiditd dei pagamenti.

4 1l servizio di tesoreria & posto sotto la diretta sorveglianza del responsabile del
servizio fianziario al quale compete impartire le pecessarie istruzioni per il
miglior sgpletamento dal servizio.

Turl

ART .88 - ESTINZIONE DEI TITOLI DI SPESA

1. L'estinzione dei titoli di spesa sara effettuato m via ordinaria in contanii, con
quistanza dsl creditore da apporre sul mandato ¢ mediante accreditamento sui
conti correnti bancari o postali dei creditori, ovvero con le seguentt modalitd,
previarichiesta scritta det creditort:

4) comtnitazione it assegno circolars noi trasferibile a favore del creditore, da
spedire al richiedente mediante lettera raccomandata con avviso
ricevimento ¢ con spesa a carico del destinatario:

b} commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale
localizzate, con tagsa @ spese a carico del richiedente.

¢} compensazione totale o parziale, da eseguirsy con ordinativo di mmeasso da
sneftersi a carico del beneficiario del mandato, per ritenute da effettuarsi sul
pagamento,

2. Sono fatte salve le altre modalita di pagamento stabilite da patrticolart
disposizion di legse.

1 mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o
parzialmente inestinti alla data del 31 dicombre, sono commmtati d'ufficieo
assegni postalt localizzati, o con altri mezzi equipollenti offerti dal sistema
buncaric o postale, con 1= modalitd di cui alla lsttera b), del comma precedente
qualora st riferiscanc a partite singole superiori a lire 1.009.

4. Le dichiaraziomi di accreditamento ¢ di commmutazione che sostitwiscono ia
guictanza del creditore, devono risultare sul mandato di pagamento o su
documentazione meccanografica. da ammotazione recante gh  estremu
deli’operazione ed il timbro del tesoriere, ovvero da ricevuta di versamento
rilasciata dall'ufficio postale.

S. Per le commutazioni di cui alla lettera a) devono essere allegati gli avvist di

ricevimento,

Nella convenzione di iesoreria sara regolato i'accertamento deil’effetiivo

pagamento degli assegm circolart.

Lea
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ART 89 - RISCOSSIONI E PAGAMENTI

1~

)

s

=]
.

-

O

Per ogni riscossiomne il tesoriers rilascia quietanza oumerata in ordine
cronelogico per esercizio finanziario, su modelli prestabiliti ¢ preventivaments
vidiman dal responsabile del servizio finanziario.

Le guietanze rilasciale devono essere registrate in dettaglio nel giomale di
cassa.

if tesoriere & tenuto ad accettare. anche zenra |'autorizzazions del Comune, le
somme clie i terzi intendono versare a quaisiasi titolo, rilascisndone ricevuta
contenente Vindicazions del versamento. Il fesoriere deve dare immediata
commnicazions al Comune per il rilagcio entro il terzo giormno successive nen
festivo dell’ordinativo di incasso o per Tordine di restituzione al deposifants.

I tesoriere, prima di effottuare il pagamento, dovrd verificars il limite di

stanziamento dei mandati emessi in conto di competenza sul ringoll intervent! o
capitoli del bilancie debitamente approvato. tenendo conto delle variazioni ¢
prelevamenti dal fondo di riserva disposti con delibera divenuta esecutiva e
per i mandati emessi in conto vesidui if limite risultants dall'apposito elenco dei
residn passivi,

1 tesoriere ha I'ebbligo di affsttuare, alle scadenze previamente comunicaie dai
responsabile del servizio finanziaric o comunque note, i pagament: derivant da
obblighi tributari, da somme izcritte a ruolo e da delegaziont di pagamento,
anche senza la previa emissione del mandato. II mandato di regolanzzazione
deve egsere emesso enfro il quinto giorno successivo non festivo e comungue
entro il 31 dicembre.

Nel caso che il tesoriere sia obbligato a pagare a seguito di provvedimento
ssecutivo emesso dal giudice ordinario su istanza del creditore, il mandato di
regolarizzazione deve essers emesso non appena riconosciuto il debito a norma
deli'art.42 del presente regolamento,

ART.90 - RILEVAZIONI CONTABILT E TRASMISSIONE ATTI E

DOCUMENT!

. N tesorters deve tenere una contabilitd analitica atta a rilevare cronologicamente

i movimenti attivi e passivi i cassa e tutt gli altri registyi npecessar
nefl'interesse di una clnara rilevazione contabile.

. 1! tesoriers deve custodire, fino alla loro restituzione all'ente, futh 1 mandaft

sghinti o quistanzati e mantenere tutte le evidenziaziont necessarie per
addivenire alla ordinata compilazione dsi conto di tesoreria con rejativi allegati
2 per poter adempiere ad ogni altra incombenza del suo ullicio.

La contabilita deve consentire in ogni caso di rilevare le giacenze di liqudita
distinte tra fondi liberi e fondi vincolati, rilevando per questi nltimi 1 singoli
componenti,

. 11 tesoriere trasmette, con periodicitd almeno settimanale, al responsabile del

servizio finanziario. per il mecessario riscontro con le scrittive contabili
dell'ente. il giomale di cassa con Vindicazione degli ordinativi di incasso
riscossi, dei mandati di pagamento estinti e con Pesposizione della situazione di
cassa.

14




11 tasoriere deve frasmettere, entro frenta giomni dalla fine di ciascun trimestre,
al servizio ragionerta gli ordinativi riscossi ed i mandati estinti nel wimestre
procedente e la documentazione ad essi allegata.

1l tesoriere & tenuto a trasmettere alia ragionsria provinciale delio stato e alla
ragioneria della regione un prospetto contenente i dati periodict di cassa
secondo le preserizioni della legge 468/78.

ART 91 - GESTIONE DEPOSITI DI TERZI

‘t'-..l

. 11 tesoriere deve provvedere alla riscossione dei deposifi effettuati da terzi per

gpese contraftuali, d*asta e cauzionall a garanzia degli impegni assunti, previo
rilascio di apposita ricevuta su modello diverso da quello di tesoreria,
contenente gli estremi identificativi della operazione.

1 depositi effettuati devono risultare da apposite scritiwe coniabih aite a
rilevare cronologicamente i depositi, i prelievi ¢ le restituzioni.

. La restituzione al terzo depositants & effettuata previa antorizzazione scritta del

responsabile del servizio finanziario, con consegna. diretta del deposito o nel
caso di numerario osservando le modalita di pagamento indicate nell’art. 88,
L'elenco delle somme ¢ det valeri in deposite, completo degli slementi
identificativi, deve essere trasmesso entro 15 giorni dalla fine di ciascun
trimestre all'ufficio ragioneria per il relativo risconiro.

ART.92 - VERIFICHE DI CASSA

2

. Oltre alle verifiche di cassa ¢ della gestione di tesorena effeftuate dall’organo

di revisione, il responsabile del servizio financiario provvede almeno
settimanalmente alla riconciliazione dei dati risultanti dalle scritture contabili
con quelli del giornale di cassa del tesoriere, nonché, trimestralmente, alla
verifica della concordanza dei tiioli e valori di proprieta dell'ente e der
depositi effettuati da terzi custoditi presso la tesoreria.

11 responsabile del servizio finanziaric pud provvedere in qualsiasi momenic
alla verifica dei fondi esistenti in cassa anche congiuntamente con l'organo di
revisions,

. Ad ogni cambiamento di Sindaco si procede alla verifica straordinaria di cassa,

con le modalita incdicate all'art.63, del 1D Lgs. 77/95.

ART.93 - ANTICIPAZIONE DI TESORERIA

fay

[

. Il tesoriere, su richiesta dell’ente, & tesnuto a concedere anticipazione di tesoreria

con le modalita ed i limiti di cui all’art. 68, del D.Lgs. 77/95.

Nel calcolo dei lumiti st tiene comto dell'wtilizzo di enirate a specifica
destinazione eventualimente disposto at sensi del comima 3, wt38, del citafo
D.Lgs.

T.a delibera di CGiunta relariva alla richiesta di anticipazione deve dare atto del

previo wilizzo in termini di cassa delle entrate a specifica desfinazione.

———

A4




i it i —— — " Pl " il it ot b sl et ol i B P sl ——— r——— —— e A" vt —r— - At et el Sl - s

4. Uente deve evidenziare nel proprio bilancio ¢ nel conte del hlancio
Pammontare deile anticipazioni dellanno e {'avvenuta restimzions delle sommne.

5. L'anticipazione integra temporansamente o stato delle riscossioni delle sntrate
previste ed accertate in bilancio, per cui dovré essere restituita integraiments
entro esercizio e comungue man mano che s1 realizzano le entrate accertate.
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TITOLO X - LA RESA DEL CONTO DEL TESORIERE

ED ALTRI AGENTI CONTABILI

ART.%4 - ‘RESA DEL CONTO DEL TESORIERE ED ALTRI

?\..'!

L

.C'\

AGENTI CONTABILI

. 1l tesoriere, i} concessionario della riscossione, V'economo, i consegnatari di

bemi mobili ed immobili. 1 riscuotitori speciali e gii altri ageoti contabih a
denaro ed a materin, nonché coloro che si ingeriscoio negli incarichi attribuiti a
detii agenti, devono renders il conto della gestione.entro-dussmesidalla chiusura
dell'esercizio.

I modelli per Iaresa del conto devono risultare conformi a quelli approvati con
il regotamento di cui all'art.114 del D.Lgs. 77/95

. I riscuotitori speciali interni sono nomimati con provvedimento dell'organc

esecutivo e sono preposti alla aftivitd di riscossione, senza possibilia di uso
diretto delle somme riscosse e con obbligo di versamento alla tesoreria
comunale nei termini previsti datl'atto di incarico.

I riscuoittori speciali provvedono alle riscossioni, alla rilevazione cronologica
dellc stesse ed alla presentarione di rendiconti periodict, nell’osservanza delle
norme previste dal pregente regolamento.

. 11 conto giudiziale deve dimostrare:

a) il debito per le materie, il denaro ¢ gli ogmettt esistenti all'inizio
dell'esercizio o della gestione,

b} ghi oggetti. il denaro e le materie avuti in consegna nei corso delia gestione,

¢) H credito per gli oggetti, i1 denare ¢ le materie distribuite, versate,
sommimstrate ¢ alfriment: date;

dy gli aggeti, 1l denaro, e le materie esistenti al termine dell'esercizio.

Ciascuna operazione di carico, scarico, trasformazione e consumazione deve

sssere giustificata dai singoli documenti comprovanti la regolaritd delle

operaziom etfetiuate.

~Ai conti giudiziali delle gestioni di azioni e di partecipazioni di pertinenza

dell'ente devono essere allegate anche le direttive dettate nei confronti delle
societd e dei soggetti delegati a rappregentare Mente nelle assemblee.

Ogni conto reso, non appena ricevuto deve essere esaminalo dal responsabile
del servizio finanziario per verificare la completezza documentale e parificare i
dati ed i valori in esso riportati con quelli risultanti dalle parallele serittire
tenute dagh uffict dell'ente.

. Su ogni conto dovra essere reso il parere tecnico comtabile ¢ quello di

legittimita ¢ dovra essere data a cura defl'organo di revisions Vattestazione della
corrispondenza dei dati con quelli delle nisultanze delle scritture. nonche le
valutazioni necessarie.

10.Le verifiche pericdiche dell’organe di revisione accertane che 1! contabile

abbia rispettato le regole proprie defla sua gestione, senza abusi, leggerezze. o
irregolarita e che tenga regolari scritture nonché la documentazione probatoria
delle operazion compiute.

11.L'esito degli esami e dei riscontri delle rese del conto deve rilevare lo stato

craditorio efo debitorio del contabile ed il parere deve concludersi con la
proposta di discarico o con quella di addebito motivate al contabils.
a7
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12.] conti contabili sono sottoposti al Consiglio per la loro approvazione, previa
dichiarazione suila posizione giuridica di ognuno verso Vente.

13.]t Consiglio deve approvare 1 comti contabili, prima dell'approvazione del
rendiconto.

14.1] Sindaco. emtro un mese dall’avvenuto esame favorevoie del Co.re.co. sulla
deliberazione consiliare di approvazione del rendiconio delbents, deve
provvedere al deposito del conto di ogm agente unitamente aglt allegat)
iegge, presso la sepreteria defla Seztone Giurisdizionale Regionale della Corte
dei Conts,

a8
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TITOLO XIV - IL RENDICONTO

ART .95 - IL RENDICONTO

T

. Trisuitati della gestione annuale sono dimostrati nel rendicouto.

1 rendiconte comprende:

a) il conto del bilancio che dimostra i risultati finali della gestione finanziaria
autorizzativa contenuta nel bilancio annuale rispetto alle previsioni:

b} il conto ecomomico che evidenzia 1 componenti posifivi e negativi
dellattivita dell'ente secondo criteri di competenza economica;

¢) 1l conto del patrimonio che rileva i risultati della gestione patrimomale
rassumendo 14 consistenza del patrimonio al termine dell'esercizio e le
variaziont intervenute rispetto alla consistenza iniziale,

. 1 conti di eni al comma 2 sono redatti s modello approvato con il regolamento

previsto dall'art. 114 del Dr.Lgs. 77/95.

ART 96 - ALLEGATI AL RENDICONTO

1

Al rendiconto sono allegati:

a) la relazione dell’organo esecutivo di cui alf'art55 della legge 142/90,
contenente le analisi e Ie valutaziom di e all'art.73 del D.Les, 77/95;

b) larelazione dell'organc di revisione;

¢) l'elenco dei residui attivi e passivi distinti per anno di provenienza;

d) le deliberazioni di ricognizione dello stato di attuazione det programmu e di
riequilibrio di cui all'art.42 del presente regolamento;

e) il conto consolidato patrimontale di cui al titolo X del presente regolamento;

f) il prospetto di conciliazione di cui al comma 9, art.71, del D.Lgs. 77/95;

g) i conti economici di dettaglio di cui all'art. 59 del presente regolamento;

k) le rexe del conto del tesoriere e degli altri agent1 contabih di cui all'art.75
del D.Lgs. 77/95, ¢ all'art 94 del presente regolamento:

i) linveatario generale di cui all'art. 71 del presente regolamento,

1) latabella dei parametri di riscontro della situazione deficitaria struttarale e
le tabelle dei parametri gestionah di cui al comma 3. art. 70. del D.Lgs.
17795

k) le dichiarazioni di insussistenza di debiti foort bilanvio e & passivita
arretrate:

I} gh altri documenti previsti nello statuto, nel presente regolamento o richiesti
dal Consiglio in sede di approvazione del bilancio di previsione
dell'egercizic oggetto di rendiconto.
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ART 97 - CHIUSURA DELLA OPERAZIONI

1. Dopo ia chiusura dell'esercizio occorre provveders:

a) entro il 20 gennaio, da parte dei responsabili dei servizi o del procedimente
indicato neil'atto di impegno, alla rilevazione degli impegmi decaduti a1 sensi
del comma 3, art.27, del D.Lgs. 77/95, Gli unpegni decaduii devono esssre
comunicati immediatamente al responsabile del servizio finanziario per la
rilevazione nelle scritfure contabily;

b} entro il 20 genmaio, da parte dei singoli consegnatari, all'aggiornamento degli
mventari sezionali;

¢) entro il 31 gennaio, da parte del responsabile del gervizio finanziario, alla
rilevazione delle risultanze di cassa ed alla loro conciliaziene con 1 confo
del tesoriere;

d) entre il 31 gennaio, da parte dei responsabili dei servizi, all’aggiornamento
deeli inventari settoriali. previa rilevazione delle rimanenve finali. dei ratet ¢
dei risconti, delle quote di ammortamento ¢ di accantonamento ¢ del costi da
capitalizzare;

e) enfro il mese di febbraio. da parte dei responsabili del servizi o del
procedimento, al riaccertamento det residui aftivi e passivi. L'esito del
riaccertamento deve sssere immediatamente comumeato al responsabile del
gervizio {inanziario per la rilevazione nelle serithure contabili,

f) entro 1l mese di febbraio, da parfe dei respomsabill dei servizi o del
procedimento, alla rilevazions dei crediti inesigibili per l'attivazione della
procedura indicata all'art.83 del presente regolamento;
eintro il mese di febbrato, da parte det responsabili dei servizi o del
procedimento, alla rilevazione det credii di dubbia esigibilita, com
immeadiata comunicazione al responsabile del servizio finanziario al fine di
costiluire vincolo sull'avanzo di ammumstrazione,;

h) entro il mese di febbraio, da parte dei responsabili dei servizi, alla verifica
delle somme contabilmente conservate nei residul passivi in conto capitale,
gia finanziate con entrate derivanti da mufui passivi o a desiinazione
vincolata per legge @ non utilizzate, al fine di propomrs all'organo cousiliare
I'sliminazione totale o parziale, vincolando uma parte corrispondante
dell'avanzo d'amministrazione, al fine di riutihizzarie per diverso intervento.
nel rigpetto della destinazione stabilita dalla legge;

i} entro il mess di febbraio, da parte del responsabile del servizio finanzmarto,
alla rilevazione dell’LV.A. a credito 0 a debito delle attivita commerciali
gestite;

i} entro i} 31 marzo, da parte del responsabile de! servizio finanziario, alla
verifica dei conti giudiziali, come disposto dal comma 6, art.94, del presente
regolamento;

kY entro il 30 aprile, da parte del responsabile del servizio finanziano, alla
compilazione del riepilogo generale degli inventari (o inventario generale) ¢
daila conciliazione delle risultanze com i valori espressi nel confo dei
patrimonio;

) enfre il 30 aprile, da parte dei responsabili dei servizi alla vertfica della
esistenza di passivita arretraie ¢ di debiti fuori bilancio riconoscibili, con
comunicazione dell'esito al responsabile del servizio finanziario;

m)entro il 30 aprile, aila rilevazione delle sopravventenze aftive e passive da
parte del responsabilie del servizio iinanmiario e delle plusvalenze o©
minusvalenze da parte dei responsabili det servizi;
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n) entro il 30 aprile, da parte del respomsabile del servizio finanziario, alla
vilevazione del risultato d'esercizio delle aziende ed enti partecipati:
2. Per gli adempimenti di cui sopra la ragioneria comunale deve assicurare al
responaabili dei servizi o del procedimento l'assistenza necessaria

ART 98 - PROPOSTA PI RENDICONTO

1. L'organo esecutivo provvede a deliberare, entro il 10 maggio, la proposta d
rendiconto per sottoporla, completa degli allegati, all'organe di revisione per la
relazione di cui al comma 5 defl’art 102 del presente regolamente.

L'organe esecutivo provvede, entro il 3 giugno, a presentare la proposta di
rendiconto, completa degli allegati e della relazione dell’organo di revisione, al
Consiglio ¢ successivamente ai oitadim ed agh orgamsm di partecipazions,
con le modalita stabikite nello statuto.

. Dopo la presenfazions, la proposta di rendiconto ¢ relativi allegati ¢ messa a
disposizione dei componenti dell’organo consiliare fino alla sua deliberazione.
4. 1l rendiconto ¢ deliberato dall'organc consiliare entro 1l 30 giugno ed mviato
all'organo regionale di controllo ed alla Corte dei conti nel rispetto dei termini e

con Ie modalita previste dalle disposiziom di legge.

-t
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TITCLO XV - REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART.99 - ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

|
'

L |

. La revisione economico-finanziaria della gestione é aflidata. m attuazione

delt'art. 57 della legee 8/6/1990, 1.142, del capo VIO del D.Lgs. n.77/95 ¢ dello
Statato del C'omune, all’Organo di Revisione.

1/organo di revisione & eletto dal Consiglio; #i applicano le norme di cui ai 27 e
3® commma dell'art. 100 del D.Las. 1. 77/95 ¢ con nferimento al disposte di cw
all’art 47 del D.Lgs. 504/92;

. %1 applicano le norme di incompatibilita ed ineleggibilita disposte dallo Statuto

¢ dallart.102 del D.Lgs. n 77/95, nonché le lmitazioni numeriche di cni
all'art. 104 del decreto medesimo (ciascun ente pud stabilire un limite aglt
incarichi diverso da quellio previsto dal decreto. L'antonoma determinazione pud
concernere sia {'aumento o la riduzione degii ofto invarichi compiessivi, sia vna
diversa distribuzione per clasge demografical;

1 membri dell'organo di revisione durano in carica tre anm 2 decorreres dalla
data di esecutivita deila delibera o dalla data di inunediaia eseeuibiiita

. I revisorl elefti devono far pervenire, entro 8 giormi dalla notifica della

delibera, 'accettazione dalla carica, a pena di decadenza L'accettazione della
carica deve essere formmulata con apposita dichiarazione ed allegata aitestazione
resa nelle forme di cui alla legge 4/1/68, .15, di non sussistenza di cause di
mcompatibitita ed ineleggibilita e del rispetto del limite agli incarichi.

I revigori, una volta accettata la nomina, sono legati all’'ente da un rapporto di
SeTVIZIO,

Salve il cazo di decadenza antomatica di cui al comma 1, art. 6, della legge
444/94. 11 Collegio, per il principio della contipuitd amministrativa, deve
asgolvere le sue fimzioni fino ail'accettazione della carica di tutti i membri del
movo organo di revisione,

. 1 membri dell'organo di revisione sono rieleggibili una sola volta In caso di

sostifuzione di uno o pill componenti, 1 auovi nominati scadono con quells in
carica.

. Il revisore @ revocabile solo per inadempienza ed i parficolare per la mancata

presentaziona defla relazione alla proposta di deliberazione consigliare del
rendiconto entre 20 giomi dalla trasmissione della proposta approvata
dall'organo esecutivo.

10.11 revisore cessa dali'mcarico per:

a) scadenza del mandato:

b) dumssiom velontarie;

¢) impossibilitd a svolgere V'incarico derivante da qualsiasi cansa e per assenza
mon motivata a fre riunioni consecufive del Collegio, convocate con avviso
scritto:

d} per cancellazione o sospensione dall'albe o registro professionale.

Entro il termine di scadenza del mandato i1 Consiglio provvede alla elezione del

miove organo, decorso tale temmine l'organc é prorogate per non pit di 435

giorni. Decorso il termine massimo di proroga senza che si gia provveduto alla

sua ricostituzione, il Collegio decade automaticamente ¢ glt atti adoliatt sono

nalli. =
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11.Nel caso di dimissioni volontarie, 1l dimissionaric resta in canca fine
all'accetiazione deil'incarico da parte del sostituto. L'accetiazione delle
dimissioni e la nomina del sostituto devono essere iscritte all'ordine del giorno
della prima seduta utile del Consiglio.

12.Neli‘ipotesi di cui alle lettere ¢) e d) il Collegio nferisce al Consiglio al quale
upetta dichiarare, previa contestazione all'interessato da effettuarsi dal Sindaco,
la decadenza ¢ provvedere contestualmente alla sostituzione.

13 L Organo di Revigione ha sede presso glt uffici de] Comune, in locali idonei
alle proprie riunioni ed alla conservazions dei documenis, E' nolire dotato dei
mezzi necessari per 1o svolgimento dei propri compiti.

141" Organo di Revivione deve essere coadinvato da un Segretario referente che
raceoglie le seritiure ¢ la documentazione & cuwra i rapporti dell’Organo con la
struttura cormunale, secondo le disposiziomi di funzionmmento stabilite <™
dall’Organo stesso.

15.L'organo di revisione pu¢ avvalersi, per l'espletamento delle fimzion: ed a
proprie spese, di une o piia collaboratori aventi i requisiti di cui al comma 2,
del'art. 100 de] D.Lgs. n.77/95, da incaricarsi con apposita determinazione, da
comunicarsi entro re giorni al Sindaco. Per i coliaboratori valgono Ie norme di
mmcompatibilitz ed ineleggibilitd stabilite per @ revisori.

161 revisori dei conti, nell'esercizio delle loro finzioni:

a) possono accedere agl atti ¢ documenti del Comune e delle sue Istituziom
ramite richiesta anche verbale al Segretario, al dirigenti od ai fmzionari
responsabili dei servizi, Talt atft e documenti sono messt a disposizions del
revisori nei termini richiesti 0 comungue con la massima tempestiviti:

b) ricevono la comunicazione degh oggetti 1seriti all’ordine del giomo del
Consiglio;

¢) ricevono la comumicazione da parte dell‘organo regionale di controilo delle
decigioni di srmunliamento delie delibere:

d) ricevone dal responsabile del servizio finanziario fe attestazioni di assenza
di copertura tinanziaria delle proposte di delibera di impegno di spesa;

e) possono chiedere agli wnministratori. dinigenfi ¢ funzionari noiizie
sall'andamentc detla gestione e su determinati aiffari.

17.L'Organoe di Revisione, entre 60 giomi dalla seadenza del mandato, provvedera
a consegnare al Sindaco apposita relazione comfenente 1 particolars
considerazioni sull'andamento gestionale deil'ultimo esercizio.

ART.100 - FUNZIONAMENTO DEL COLLEGIO
Vs~

1. L’ Organo i Revisione se composto in Collegio ¢ validamente costituito anche
ne! caso siano presenti solo due conponenti: si rimmisce presso la sede
Comunale.

2. It Collegio opera di norma collegialments; ¢ consentito tuttavia delegare 1 potert
ad uno o pii membri. Ii delegato riferisce alla prima rivntone del Collegio.

3. I singola revisore pud inoltre compiere verifiche, ispezioni e controlli
riferendone al Collagio nella prima rivmons,

4. Le deliberszioni del Collegio sono assunte u magpioranza dei presenti. A pariti
di veti prevale quello del Presidente. Non ¢ anymessa l'astensione, salvo il
verificarsi di conflitto di interessi. 1l revisore disgenziente pud far iscrivers a
verbale 1 motivi dei proprio disgenso.

1A
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. L’Organo di Revisione redige verbale delle riuniom, ispezioni, verifiche,

determinazioni & decisiom adottate.

1 verbali delle sedute dell’Organo di Revisione devono essere sotfoscritti dai
revisori presenti e dal Segretario, numerati progressivamente ¢ conservafi a
cura del Segretario. Copia del verbale deve essere trasmessa al Sindaco lio ed
ad insindacabile giudizio del Collegio anche ai componenti dell'organc
ssecutivo ¢ del Consigho.

. Le comunicazioni obbligatorie ali’'organc di revisione, disposte dal comma 2.

art, 105, del I.Las. 77/93, nei casi di urgenza possono essere effettuate via fax,
facendo seguire loriginale.

1 revisori deveno svolgere le loro funziont usando 1a diligenza del buon padre
di famiglia ex art. 1710 C.C.. in difetio, sono responsabili dei foro operaio
qualora Fente subirca pregiudizio.

.1 revigori rispondono della veritd delle loro affestaziont ¢ sono fenu

all'osservanza del segreto sui fattt ¢ su document: di cus hanno conoscenza per
ragioni del lors utficio.

ART.101 - PRESIDENTE

I

. Ii Presidente convoca il Collenio, anche in via breve, a cura del Segretario.

Formula il programina di lavoro di ciascuna seduta ¢ presiede Il Collegio.

. Nel caso di inerzia ingiustificata de! Presidente, 12 convocazione del Collegio

pud essere richiesta dagli altni componenti. Il Sindaco, in caso di estrema
urgenza, pué richiedere al Presidente 1z convocazione del Collegio.

. 1l Prezidente pud assistere alle sedute del Consiglio, dell'organo esecutivo o di

altri organi collegiali in rappresentanza dell'intero Collegio. Nel caso i
impedimento puo deiegare tale funzione ad uno de#1 membr1.

. Tl Presidente firma gli afti fiscali del Comune le certificazioni ed attestazioni,

quande richiesto da disposizion di legge,

ART. 102 - FUNZIONI

1. L'organo di revisione, nellambito dei principi della iegge 142/90, ¢ dello

Statuto, collabora con il Comsiglio comunale in materie c¢he siano
oggettivamente attinenti all'esercizio delle fimzioni di controllo ed indirizzo del
Congiglio stesso.

. La collaborazione viene formulata con pareri, rilievi, osservazioni e proposte,

sugli aspetti economici, patrimoniali ¢ finanziari dell'area di competenza
consiliare. tese a consegnire aftraverso la responsabilizzazione dei risultatt una
migliore sfficienza, produttivitd ed economicitiy della gestione, nonché ad
ottensre diminuzione di costi ¢ miglioramento dei tempi e dei modi della azione
AMMImstratva.

. L'Organo di Revisione vigila sulla regolaritd contabile, finanziaria ed

economica della gestione diretta ed indiretta dell'ente relativamente alla
acquisizione delle entrate, all'effettuazione delle spese, all'attivita contraftuale.
all'smministrazione del benil, agli adempimenti fiscali, alla completezza della
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documentazione od alla tenuta della contabilita. L'organo di revisione vigila
inoitre sul fimzionamento dei sistema dei controfii inferni. sull'organizzazione, e
sul tempi dei procedimenti; pud effettuare l'attivita di confrollo ¢ verifica
mediante la tecniea del campione e programunare i controlli nel periodo del
mandato. La sceita dell'estenstone del campione dovra essere fatta sulla base
della valutazione del rischi di errori che possano egsere generati dalla acceriata
assenza di valide teeniche di controllo interno.

_L’Organo di Revisione provvede. con cadenza trimestrale. alla verifica

ordinaria di cassa, alla verifica della gestione del servizio di tesoreria ¢ d
quello degli altri agenti contabili. Partecipa inoltre alle verifiche straordinarie
di cassa di cui all'art.65 del D Lgs. 77/98,

. L'organo di revisione formula pareri sulla proposta di bilancio di previsione e

documenti allegati, sulle variazioni di bilancio, nonché sugli atti ¢ document:
previsti dallo Statuto o dal pregente regolamento, nei termini previsti
dail'articolo suecessivo.
Esprime parere si:

~ piant economico-finanziari di cui all'art.43 del D.Lgs n 77/95;

~ conti patrimoniali di inizio e fine mandato degli amministrafori di cui al

titole X del presente regolamento;
— conti conselidaii patrimoniali di cw al titolo IX dei presente regolamenio;
- e, periodicamente, su organizzazione ¢ funzionamenio del comtrollo di
gestione di cui al titolo VIT del presente regolamento.

L*Organo di Revisione redige apposita relaziome suila proposta di
deliberazione consiliare del rendiconto della gestione e sullo schema di
rendiconto entro il termine di 20 giotm, decorrente dalla trasmissione della
gtessn proposta approvata dall’organo esecutivo.
La relazione @ atfo obbligatorio del procedimento che s1 conclude con il
provvedimento consiliare approvativo del rendiconto. Wella relazione i revisort
attestano, in fmzione certificatoria, la conformita dei dati del rendiconto con
queili delie seritture contabili dell’ente. del tesoriere e degli aliri agenti
comtabili.
Nella relazione 1’Organo di Revisione deve esprimere complessivi pareri sulle
gestioni affidate alle circoscrizioni. a terzi. sut rapportt con le aztende specialt,
societd controllate e partecipate, nonché valutazione complessiva degli aspetti
finanziari, economicl = patrimoniali delle gestioni, formulando consideraziont,
rilievi e proposte tendenti a conseguire migliore efficienza, efficacia ed
2conomiciti.
L'organo di revisione ha l'obblige di riferire immediatamente al Conziglio lo
gravi irregolarith riscontrate nella gestione dell'ente, nonche di contestuale
demuncia - cualora queste siano suscefiive di configurare ipotesi di
responsabilitd degli operatori - agli organi titolart delle relative aziom
ginrisdizionali. '

10.Prima della formalizzazions definitiva dei rihievo "Organo di Revisiong deve

acquisire chiarimenti dal o dai responzabili a cui la grave irregolaritd appare
addebitabile,

11.11 referto deve easers rasmesso al Sindaco. It Consiglio deve essere convocato

entro 20 giorni dul ricevimento della comunicazione per la valutazione della
denuncia e per Padozione dei provvedimenti congegnenti.
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ART.103 - TERMINI E MODALITA PER L’ESPRESSIONE DEI
PARERI

1. L'organo di revisione deve esprimers il parers sulla propesta di bilancio
anmmale, pluriennale e relazione previsionale e programmatica predisposti
dalloreano esecutivo entro 15 giomi dal ricevimento. Nel caso di accoglimento
d1 emendamenit consiliari alle schema di bilancio, I'Organo di Revisione deve
formulare ulteriore parers entro cinque giorni dal ricevimento della proposta di
deliberazione, e " -
Gli aliri pareri, di cui ai commi da 1) a 4) del precedente articolo, devono
esgere formulati entro sette giomi dal ricevimento della propesta
deliberazione o della richiesta Le proposte di deliberazione devone essere
munite delle aftestazion: e dei parert prevish dalla legge 14 2/90.
La richiesta di acquisizione del parere pud essere effetuata dal Sindaco, dal
Segretaric Comunale = dai dirigenti o fonzionari inferessati e trasmessa dal
Segretario all’Organo di Revisione, anche via tax, facendo seguire l'originale,
4. Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottoscritta dal capogruppo al Sindaco,
pué richieders pareri atl*Organo di Revisione sulle materie indicate ai punti 1}
e 5) dell'articolo precedente.
3. Qualora il Sindaco, non intenda trasmettere la richiesta all’Organo di Revisione
dovra dame immediata motivazione, convocando all'uvopo la conferenza det
capigruppe. L' Organo di Revisione deve SUprimersi con urgenza e Comungue
non olfre 20 glomi dalla nehiesia.
L'organe esecutivo pud richiedsie pareri preventivi all’Organo di Revigione in
ordine agli aspetti finanziari, economici e patrimonial: delle materie di
competenza La richiesta é formulata dal Sindace. L'Organo di Revisione
esprime le proprie valutaziont entro 10 giorni dal ricevimente della ncliesta.

!:‘--cl
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ART. 104 - PARTECIFAZIONE ALLE ASSEMBLEE E RIUNIONE
DEGLI ORGANI COLLEGIALI

1. L Organo di Revisione pud partecipare alle assemblee dell'organo consiliare e,
se espressamente, richiesto alle rinnioni dell'organe esecutivo e delle
commissioni conitliar:.

L’ Organc di Revisione o suo rappresentante, in dette assembles ¢ riunioni, puo
chiarire 2d approfondire il contemte delle determinazioni, decisioni 2
valutarioni adottate.

Eventuali pareri, proposte ¢ soggerimenti, forniti dall’Organo di Revisiona o
suo rappresentante, nelle riunioni od assemblee di organi collegiali, devono
sssere previamente condivisi dalla maggioranza del Collegio.

L4
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ART.105 - TRATTAMENTO ECONOMICO

1. Con la deliberazione di elezione il Consiglio comunale defermina i compens) ed
i rimborsi spese spettanti a ciascun componente sutro i limiti di legge.
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Al componenti |'Organo di Revisione aventi la propria residenza al di fuon del
capoiuoge del Comune spetta il rimborso delle spese di viaggio effetiivamente
sostenute per la presenza necessaria o richiesta presso la sede del Comune per
fo svolgimento delle proprie finzioni. Agli stessi, inolire, ove cié i renda
necessaric in ragione degli incarichi svolti. spetta 1l runborso delie spese
offettivamente sostenute per il vitto e per I'alloggio, nella misura determinata pet
i componentt dell’'organo esecutivo. Le modahita di determinazione delle spese
di vingpio sono stabilite con la delibera di elezione.

. S¢ nel corso del mandato vengono assegnate all’Organo di Revisione ulterior

finzioni o gestiti servizi a mezzo di nuove Istituzioni, il compenso di cui al
comma i, potra essere aumentato fino ai limiti massimi di o al 2, e 3, comma
dell'art 107 del D Lgs. 77/95.

. Nel cazo di cessazione per gqualsiasi causa dall'mearico il compenso verma

corrisposto in relazione al ratec maturato fine alla  data di efietto della
cessazions.
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MAGAZZINO

ART 106 - SERVIZIO PROVVEDITORATO

1. 11 servizio provveditorato dispone l'acquisizione e gestione delle risorse
tecniche necessarie al finzionamento ed al mantenimento degli uffici ¢ servizi,
alla manutenzione degli immobili @ dei mobill, nonché a tutte le altre funzioni ad
2550 attribuite dal presente ragolamento e dall'atto istitutivo del servizio.

2. I responsabili dei servizi assolvono alla fimziome di Provveditore ¢
sovrintendono alle attivita di:

a) programmazione degli  approvvigiommmenti ¢ delle attivita ad essi
propedeutiche;

b) prospezione dei mercati di acquisto;

¢) gestione delle procedure di acquiste di beni e servizi;

d) gestione delle procedure di appalte relative agli iterventi di manutenzione e
riparazione;

2} gestione del magazzino (o magazzini).

3. Per la programmazione degli approvvigionamenti dei fabhisogni aventi caraiters
di continuita, si provvede medhante appositt pram da predisporre a cura degli
uffici entro 30 giorni dall’approvazione del bilancio e comunque entro il 31/12
dell'anno precedente e contenent:

a) le richieste per gl approvvigionamenti annbi dei beni necessari per il
funzionamento ¢ mantenimento degli ufficl e servizr;

b)Y le richieste per la dotazione od il rinnove di mobili, arredi, macchine ed
attrezzature,

Sulla base delle richieste, il Provveditore predispone | piani  di
approvvigionamento che. corredatl dat relativi capitolatt d'omeni. somo
deliberati dall’organo esecutivo, con prenotazione del relativo impeemo sui
cormispondenti intervent: del bilaucio,

. Peri fabbisogni non aventi carattere di continnita, e comunque, per quelli non
comprer] net pram ¢y appmw;g;onamemn di cwn al comma 3, futte le richieste
di forniwa, somuninisirazione e prestazione devono essere motivate e
sottoscritte dal responsabile dell’ufficio e trasmesse al Provveditore, che d&
foro esecuzione gecondo le modalitd previste nel regolamento dei contratti,
previo perfezionamento dell'atto di unpegno.

6. Qualora il Provveditore ritenga di non poter dar corso ad una richiesta, motiva

Ia sua decisione per iscritto all'organo esecutivo che decide in mernto, sontito
i'ufficio per il controlio di gestione.

in
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ART 107 - GESTIONE DEL MAGAZZINO

|
h

. E' istituito un magazzino geperale sotto la direzione del Provveditore del

$eIVIZIO.

La contabilita di magazzino é unica e la responsabilita della gestione spetta al
responsabile del magazzino anche in caso di stiutturazione in piH magazzini
decentrafi.

. Il respongabile del magazzino # nominato con delibera deil'organo esecutivo che

disciplinera le modalita di funzionamento e le responsabilita della gestione.
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TITOLO XVII - NORME TRANSITORIE E FINALI

ART.108 - COMPLETAMENTOG INVENTARI E RICOSTRUZIONE

| ]

DELLO STATO PATRIMONIALE

. L'ente deve provvedere al completamento degli inventari ed alla ricostruzione

dello stato patrimoniale, entro i termini previsti dall'art. 116 del D.Lgs. 771/93,

In sede di ricostruzione dello stato patrimoniale i beni mobili acquisiti ed
utilizzati negli anmi 1990 e precedenti, sono considerati completamente
ammortizzati. 1 beni stessi risultanti in uso al momento defla ricogmizione
straordinaria sono iscritti nei relativi inventari con le indicaziom previste
all'art 80 de} presente regolmmento. It costo e relativo fonde di amtnortamento,
possono non essere indicati negll inventari e nello stato pafrimomale.

. Quanto disposto dal comma precedentz non trova applicazione per i beni

utilizzati dai servizi pubblici a domanda, dai servizi produttivi o da altri servizi
pubblici. per i quali & ancora in corso la procedura di ammortamento. sulla base
di coefficienti precedentemente stabiliti nel rispetto di specifiche disposizion:
di legge.

Il vaiore residuo risultante per 1 beni gia inventanati. se calcolato sulla base di
specifiche disposizioni di legwe o dell'ente, ¢ nel rispetto delle norme di
vontabilitd pubblica, pud essere confermato con apposifo provvedimento
deil'organo esecutivo.

. 1beni non ancora inventariati sono valutati conformemente a quanto disposto dal

comma 4, art 72, del D Lgs. n 77/9%. e dal titolo XI det presente regolamento.

. Non appena completate le fasi dh ricogmizione, rilevarions, classificazione e

valutazione, anche per singolo inveniario, nonché affidati i beni materiali a
singoli consegnatari, l'organo consiliare, sentito il parere dell'organc di
revisione, ne spprova le risultanze, amorizzando il responsabile del servizio
finanziaric ad apportare le relative modifiche al conto del patnmonto.

ART.109 - ENTRATA IN VIGORE

L

Il presente regolamento entra in vigore dopo il favorevole esame dellorgano
regionale di confrollo ¢ la successiva pubblicazione per 15 giormt all'albe
pretorio del Comune.

ART.110 - RINVIO AD ALTRE DiSPOSIZIONI

T
L.

Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa rinvio alle norme
vonterte ne} D.Lgs. n. 77/95, in altre disposizion specifiche di legge e, se non
incompatibile. al regofamente per I'amministrazione del patrimomo e per la
contabilita generale dello Stato.




ART 111 - ABROGAZIONE DI NORME

1. Dalla data di entrata in vigore de! presente regolamento sono abrogati il
regolamento di contabilitd approvaic con delibera del Consiglic n.29 del
21.03.1992. nonché le norme incompatibili previste in altri regolament
comunali.
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